
常州市中天实验学校
（2026—2027学年度第一学期）
党政办公室发【2026】4号
	第四周学校工作安排(2026.9.21～2026.9.27) 
	日  期 
	主要工作内容
	参加人员
	地 点
	负责部门
	完成

	星期一
（2026.9.21）
	收发第四周各科室工作计划
	陈银
	
	党政办公室
	

	
	食堂送货单据核对、教师考勤突击检查
	潘文元
	
	党政办公室
	

	
	月满中秋，厚植家国情怀 —— 中秋主题升旗仪式活动
	胡丹华
	小学部操场
	学生发展处
	

	
	小学部班会课
	李清
	各班教室
	学生发展处
	

	
	单元练习（周一～周二）
	邹青、贾静、李博、王琪
	
	课程教学处
	

	
	贫困生资助网上申报审核
	钱文俊
	
	安保处
	

	
	膳食委员会相关工作安排
	顾菁
	
	安保处
	

	
	安保设施设备统计汇总
	钱文俊
	
	安保处
	

	
	路灯和银镜更换
	姜丽莉
	
	后勤服务处
	

	
	安排月调研夜宵
	薛科峰、朱骏
	食堂
	后勤服务处
	

	
	一二年级班主任、管理小组例会
	袁玉娟
	二楼会议室
	一二年级管理小组
	

	



星期二
（2026.9.22）
	收发各类教育局文件、经办各类费用报销
	王丹、施志燕
	
	党政办公室
	

	
	宣传需求信息填报汇总
	王丹、陈银
	
	党政办公室
	

	
	校级事务督办工作
	曹谦、王丹
	
	党政办公室
	

	
	初中部班会课
	纪兰
	各班教室
	学生发展处
	

	
	开展“邂逅侏罗纪，研学恐龙园”秋季研学前期活动
	胡丹华
	各班教室
	学生发展处
	

	
	安排月调研夜宵
	薛科峰、朱骏
	食堂
	后勤服务处
	

	
	二年级备课组长晒课
	陈露
	二年级教室
	一二年级管理小组
	

	
	一二年级班主任例会、管理小组例会
	李萍 贺红敏
	二楼会议室
	三四年级管理小组
	

	星期三
（2026.9.23）
	行政值班、食堂验菜及周计划完成情况汇总、数据统计支持
	王美良
	
	党政办公室
	

	
	文印数据核对、教职工出入登记、会务支持
	周晔
	
	党政办公室
	

	
	七年级社团课
	庞惠康
	各班教室
	学生发展处
	

	
	七年级心理委员会议
	朱梦雅
	北阶梯教室
	学生发展处
	

	
	红领巾广播“大地迎丰收，少年知辛劳”
	胡丹华
	学生处办公室
	学生发展处
	

	
	开展“感知秋分物候，探寻秋日之美”——二十四节气之秋分主题活动
	胡丹华
	各班教室
	学生发展处
	

	
	论文初审
	曹娜、吴燕芬
	
	教师发展处
	

	
	各部门安全责任书回收
	钱文俊 顾菁
	
	安保处
	

	
	沟通2年质保工程相关事宜
	姜丽莉
	
	后勤服务处
	

	
	八年级管理小组例会
	贡俊峰
	贡校办公室
	八年级管理小组
	

	
	九年级管理小组例会
	江春强
	九16班旁小教室
	九年级管理小组
	

	星期四
（2026.9.24）
	办公室安全卫生检查
	相关行政
	
	党政办公室
	

	
	组织校长办公会及会议纪要
	曹谦、王丹
	
	党政办公室
	

	
	放假前安全教育
	李聪、李清
	各班教室
	学生发展处
	

	
	八九年级心理委员会议
	朱梦雅
	北阶梯教室
	学生发展处
	

	
	教学常规检查
	邹青、贾静、李博
	
	课程教学处
	

	
	2026年新聘教师习题讲评课观摩
	邹青、李博
	
	课程教学处
	

	
	图书馆阅读卡收费
	吴燕芬
	
	教师发展处
	

	
	小学部各处室、包干区卫生大检查
	姜丽莉、汪艺涵
	
	后勤服务处
	

	
	食堂卫生安全检查、食堂职工会议
	薛科峰、朱骏、姜丽莉、汪艺涵
	食堂
	后勤服务处
	

	
	七年级班主任例会、管理小组例会
	吴燕芬
	录播室
	七年级管理小组
	

	
	八年级班主任例会
	王立通
	录播室
	八年级管理小组
	

	
	九年级班主任例会
	曹娜
	北阶梯教室
	九年级管理小组
	

	
	五六年级班主任例会、管理小组例会
	蒋小春、刘芝彤
	二楼会议室
	五六年级管理小组
	

	星期五
（2026.9.25）
	陪餐记录表制作
	钱文俊
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	星期六（2026.9.26）
	假期休息
	
	
	
	

	星期日（2026.9.27）
	假期休息
	
	
	
	


注：本表未尽事宜另行通知！                                2026年9月21日
