常州开放大学自行采购申请审批单

编号：

	申请部门
	
	申请人
	
	申请时间
	

	采购用途
	□日常教学  □校园办公  □学生活动 □后勤维修 □信息化运维 

□师资培训服务 □校园物业外包 □宣传文创服务 □其他：     

	采购明细：

	预算合计：

	部门负责人初审

□同意 □不同意

签字：_______

日期：_______
	采购部门审核

□同意 □不同意

签字：________ 

日期：________
	业务分管校长审批

□同意 □不同意

签字：________ 

日期：________
	后勤分管校长审批

□同意 □不同意

签字：_______

日期：_______

	校长终审（预算金额≥3000 元必须签字；小额采购无需填写）
□同意 □不同意   签字：________ 日期：________

	备注：1.严格执行先审批、后采购，未完成全部审批流程严禁采购；

2.服务类项目到期如需续购，必须重新提交审批单，禁止无审批自动续约；

3.该表单按财务档案管理规定由计划与财务处统一保管留存；

4.采购明细：货物类需写明货物名称、规格型号和采购数量，服务类需写明服务项目、服务内容、服务周期及及交付标准；



