礼嘉高级中学2025-2026学年第一学期图书馆工作计划

我校图书馆将以《常州市中小学图书馆管理制度》为依据，紧扣学校教育教学发展规划要求，持续深化阅读育人与学科教学深度融合，锚定“资源优配、服务精研、阵地提质”工作方向，扎实推进馆藏优化、智慧服务、阅读推广等工作，为构建校园全员阅读生态、助力师生综合素养提升与学校教育教学高质量发展提供坚实支撑。结合上学期工作不足与本学期实际，制定本计划。

一、指导思想

坚持以生为本、服务教学的核心原则，深化服务模式从被动借阅向学科深度嵌入转型，技术应用从基础智能化向精准化服务升级，育人功能从单一阅读推广向“阅读+”综合素养培育延伸，以规范化管理夯实工作基础，以特色化活动营造阅读氛围，以专业化服务助力师生发展，推动图书馆工作与学校教育教学、校园文化建设深度融合。

二、工作目标

1.
资源效能：馆藏图书流通率同比提升10%，新增馆藏资源贴合学科教学与学生阅读需求，资源利用率进一步提高。


2.
阅读推广：学生阅读活动参与率超90%，形成师生共读、全员参与的阅读氛围。


3.
服务质量：优化借阅流程，提升师生借阅满意度，为各年级、各学科提供精准文献支撑。


4.
管理规范：进一步完善管理系统，实现馆藏资源、借阅数据规范化、数字化管理，工作人员业务能力同步提升。


5.
阵地建设：持续优化“丰华书院”运营管理，丰富书院阅读资源与活动形式，打造特色阅读空间。

三、具体工作措施

（一）优化馆藏资源，夯实服务基础


1.
结合新学期各学科教学计划、学生学段特点与阅读需求，开展馆藏资源调研，精准新增、更新图书期刊，重点补充经典名著、人文社科、科普读物、学科拓展类资源，兼顾不同年级学生的阅读层次，提升资源适配性。


2.
严格落实固定资产登记、图书编目、上架等工作流程，定期开展馆藏图书核查、维护、整理工作，及时修复破损图书，清理无效资源，确保馆藏资源完整、规范、可查。


3.
调整优化学生借阅规则，结合学段特点合理设置借阅周期与借阅量，方便学生借阅；对教师借阅实行“优先保障、随叫随到”，全力满足教师教学科研、备课研修的资源需求。

（二）深化智慧服务，升级技术应用

1.
进一步优化智能管理系统，提升图书借还、盘点、检索的效率，简化学生借阅操作流程。


2.
定期梳理图书流通、电子资源访问、师生借阅偏好等数据，为馆藏资源优化、阅读活动设计提供数据支撑。


（三）聚焦学科融合，强化精准服务


1.
推动图书馆服务与各学科教学深度融合，主动对接各学科备课组，了解教学进度与资源需求，为各学科提供定制化文献推荐、资料整理服务，形成学科嵌入服务案例，助力课堂教学与学科拓展。


2.
结合各年级学情，为高一新生开展图书馆入馆教育，讲解馆藏分布、借阅规则、文献检索方法，帮助新生快速熟悉图书馆使用流程，培养自主获取阅读资源的能力。


（四）打造特色活动，深化阅读推广


1.
优化流动图书馆运营，定期更新各年级流动图书馆图书，让优质阅读资源走进班级，方便学生课余阅读，扩大阅读覆盖范围。


2.
做好学期末假期读书活动规划，提前发布假期荐书清单，设计简单的假期阅读任务，引导学生利用假期养成持续阅读的习惯，实现阅读推广常态化。

（五）规范内部管理，提升队伍素养


1.
组织图书馆工作人员开展常态化政治学习与业务培训，深入研读图书馆管理相关规程，学习先进的图书馆运营、阅读推广方法，积极参加市区级图书馆管理员培训与交流活动，不断提升工作人员政治素养与业务能力。


2.
完善图书馆内部管理制度，明确工作人员岗位职责，规范图书借还、阅览、资源管理、活动组织等工作流程，做到分工明确、责任到人，提升工作效率与服务质量。


3.
做好图书馆日常安全管理，定期检查消防、用电设施，规范图书存放，保持阅览空间整洁有序，为师生营造安全、舒适的阅读环境。

四、月工作安排

九月份：


1.
制定本学期图书馆工作计划，明确工作目标与具体安排，完成工作人员分工；


2.
开展新学期馆藏图书全面核查、整理与上架工作，修复破损图书，清理逾期未还图书；


3.
完成各年级班级阅览课排表，开放学生阅览室与“丰华书院”，恢复正常借阅秩序；


4.
为高一新生制作借书卡，开展图书馆入馆教育，讲解借阅规则与资源使用方法；


十月份：


1.
开展馆藏资源调研，结合师生需求确定新增图书期刊目录，完成采购与编目上架；


2.
更新年级流动图书馆图书，做好日常调配与管理工作；

十一月份：


1.
开展馆藏图书中期维护与清点工作，及时补充各区域缺失图书；


2.
优化“丰华书院”活动形式，开展小型书院阅读分享会。

十二月份：


1.
完成2026年度教师阅览室期刊、报纸征订工作；


2.
梳理本学期借阅数据，开展数据统计与分析，总结资源使用规律；


3.
组织工作人员开展业务学习与工作总结，梳理本学期工作亮点与不足；


4.
做好期末图书催还工作，提醒师生及时归还借阅图书。

元月份：


1.
完成本学期馆藏图书全面清点、回收工作，整理流动图书馆图书并统一存放；


2.
做好图书馆固定资产盘点、各类资料归档工作，撰写本学期工作总结；


3.
做好图书馆假期安全检查与物资整理工作，保障馆藏资源安全。
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