礼嘉中学2023-2024学年第二学期图书馆工作计划

根据学校工作计划要求，进一步提高学校图书馆的重要性，扎实确立服务育人的思想意识，充分发挥图书馆在教学、科研和教育中的作用，提高图书资源的使用价值，使图书馆的管理工作进一步科学化、规范化，特制定本学期工作计划。

一、指导思想

学校图书馆具有任课班级和家庭无法替代的教育功能。图书馆历来被称为知识和理想的“第二课堂”，对于我校学生的身心健康、兴趣、学识的增进大有好处，也有利于学生各项素质的均衡发展和全面提高。在未进入社会大课堂锤炼之前，图书馆是个人素质形成和培养的重要场所，对学生全面提高知识、观念、情感、意识等多种因素构成的整体素质起着决定性作用。

二、主要工作目标

1.进一步加强学校图书馆阅览室的环境建设力度，优化管理设备，营造优雅舒适，宽明明亮的读书氛围。

2.加强阅读的宣传和引导。使学生喜爱阅读，并在阅读中培养情感，陶冶情操。

3.进一步强化内部管理，在馆员中开展熟练运用现代技术，优化流通管

理技能活动。

4.完成各岗位工作，及时完成破损图书的维护和修复，保证图书的有效流通，确保师生期刊按时准确分发。

三、主要工作

1.开学第一周召开学校图书管理工作人员会议，明确工作目标，明确图书借阅和上阅览课的要求，要求认真负责地为全班同学做好服务工作。图书馆工作人员本学期要积极参加上级组织的专业培训，不断提高自身的业务水平。

2.开学初做好图书馆、学生阅览室、教师阅览室开放前的准备工作。开学第一周排好班级阅览课的轮流安排表，并发至各班级，第一周起学生开始借阅图书。图书馆、阅览室周一至周五全天候开放。

3.进一步加强图书宣传、开展外借、阅览、推荐等工作，及时完成图书馆网站的更新工作。

4.配合教师发展处完成年级流动图书馆建设，及时更新流动图书馆图书。
5.认真做好藏书室内图书的整理、破旧书的剔旧修补工作。

6.本学期力争学生人均借书达13本以上，积极为高一、高二学生开展研究性学习，查阅资料提供文献服务。

7.图书馆还将配合教师发展处、团委以及语文教研组组织学生开展主题读书活动和各种征文比赛，及时为师生提供所需材料。图书馆三楼的学术报告厅也将为学校各年级召开家长会议提供场所，并做好后勤服务工作。

8.平时为学校各个教研组开展教研活动和集体备课提供场所，为英语、数、理、化、生学科竞赛提供相关的图书资料，做好服务工作。

9.每学期期末做好图书的催还工作，并及时写好总结工作。

四、管理要求

1.保障开放时间。坚持每周开放时间9小时,每周开放五天。

2.加强统计工作，进行自我督促。利用电脑及时统计师生阅览次数，统计借阅时间及借阅频率，为提高管理水平和为日后图书馆的发展提供可比性资料。

五、服务工作

1.阅览室及时把每月期刊杂志上架,每学期期末把核心期刊装订，以便上架流通。

2.加强现有藏书的管理，及时剔除破、旧不能再借阅流通的书籍。

3.图书馆工人员加强服务意识，认真学习认识素质教育新形势要求，积极借鉴其他兄弟学校的先进管理方法和丰富经验，不断完善我馆的管理措施工作，提高管理人员的业务水平。 
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