礼嘉高级中学2024-2025学年第二学期图书馆工作计划

一、指导思想

以《常州市中小学图书馆管理制度》为依据，围绕学校“十四五”发展规划目标，深化“资源立体化、服务智能化、活动品牌化”建设理念，打造集文献中心、学习空间、文化阵地于一体的现代化图书馆。重点突出三个转型：服务模式转型（从被动借阅转向学科嵌入服务）、技术应用转型（全面升级RFID管理系统与虚拟阅读平台）、育人功能转型（构建“阅读+”综合素养培育体系）。

二、工作目标

1. 智慧服务：电子资源访问量提升10%。

2. 阅读推广：学生参与率超85%。

3. 管理效能：图书流通率同比提升15%。

4. 进一步科学化、规范化管理图书馆工作。

三、具体工作

(一)加快建设，提高标准

加强图书馆工作人员的政治学习和业务学习，进一步提高工作人员的政治思想素质和业务素质。要认真学习《中小学图书室(室)规程》和各类业务书籍，确保图书馆工作人员业务素质的不断提高。

(二)规范管理，认真服务

1. 采取多种形式对教师和学生开展外借、阅览、宣传推荐工作。本学期调整学生借还书的周期，增加借阅量，保证让学生能看上书、看好书。满足教师借，随叫随到。

2. 固定资产的登记、各类杂志的发放，都按上级和学校的要求。

3. 配合学校教育教学管理工作，负责教育资料、报刊杂志的征订。并配合班级做好各类报刊杂志的征订工作。

4. 根据学校“丰华书院”的建设要求，做好相关图书、期刊的管理、更新工作。

(三)加强指导，开展活动

1. 建立固定的宣传阵地，组织形式多样的读书活动，对学生进行文献知识和图书馆知识的教育。

2. 对学生进行课外阅读的指导，包括阅读内容、读书方法、读书卫生知识等方面的指导。要经常宣传好书、新书，向学生推荐有益于他们身心健康的书刊。

3. 充分发挥图书馆的教育指导功能，加强教育指导。

(四)加强研究，科研管理

1. 在加强学习的基础上加强研究，掌握科学管理的方法和策略，提高管理能力水平。

2. 积极参加各级图书馆工作人员培训和各类活动。

3. 结合学校开展的“读书月”活动，向师生推荐有关书籍，让学生能有收获。

四、每月工作安排:

二月份:

1. 制订图书馆工作计划，布置本学期图书馆工作。

2. 排好班级阅览课安排表。

3. 开始图书核查，整理假期报刊，装订成册，安装封面，编目登记上架。布置校宣传窗。

4. 开放学生阅览室，进行课外阅读的指导，组织好学生的阅读。

5. 配合学校完成“丰华书院”的场地建设，并提供所需图书、期刊。

三月份:

1. 结合学校开展的“读书月”活动，向师生推荐好书目录。

2. 更新流动图书馆，并充分发挥作用。

四月份:

1. 组织人员参加市区级图书馆理员培训。

2. 开展教师读书分享活动。

五月份:

1. 开展图书维护、清点工作。

2. 准备学生优秀读书笔记展览。

六月份:

1. 做好图书的催还工作。

2. 及时写好总结工作。

3. 回收年级流动图书馆书架图书。

4. 做好假期读书活动安排。
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