正衡中学天宁分校第 五 周工作安排
              2026年  3 月  30 日～  3  月  31 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作
	对象
	地点
	报道

	周一
3月30日
	教导处
	1.汇总新课和调研成绩
2.3月常规检查及汇总
	
	
	

	
	德育处
	升旗仪式
	
	
	

	
	办公室
	1.行政办公会议；
2.人教科审批材料
	
	
	

	
	总务处
	2025年行政事业单位内控编制
	
	
	

	周二
3月31日

	教导处
	下发清明假期作业清单
	
	
	 

	
	德育处
	1.校班主任会议；
2.假期安全教育
	1.全校班主任
	1.一楼阶梯教室
	 

	
	办公室
	[bookmark: _GoBack]清明值班安排
	
	
	

	
	总务处
	1.春假及清明假期安全检查；
2.消防设施安全检查及登记
	
	
	 


 正衡中学天宁分校办公室
2026-3-29



