附件1
操 作 流 程
1. 竞赛结果出来后，参赛学生尽快填写“参赛学生学业优待申请表”（附件3），指导教师依据“关于学生参加各类竞赛的学业奖励办法”进行审核，将“参赛学生学业优待申请表”（附件3）和“参赛学生汇总表”（附件2）交相关部门和领导签字盖章，然后一式三份交教务处、学院、班主任留存。
2．班主任依据“关于学生参加各类竞赛的学业奖励办法”和“参赛学生学业优待申请表”（附件3）通知有关任课教师按文件要求为学生打平时成绩；教务处审核后为参赛学生的期末总评成绩加分。
3．在评优评先时，班主任为符合条件的学生填写“参赛学生评优评先申请表”（附件4），交相关部门审核评定。
附件2
                  项目参赛学生汇总表

20    —20    学年第    学期

	学院
	班级
	参赛学生

姓名
	获奖名次
	本学期训练次数或时间
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


竞赛负责人签名：                                 竞赛分管部门盖章：
竞赛分管校领导签名：

说明：此表一式三份，教务处、学工处、学院各一份。
附件3
参赛学生学业优待申请表

	学院
	
	班级
	

	学号
	
	姓名
	

	获奖项目
	
	获奖名次
	

	申请类型A/B
	同一位学生只可选择一种加分方式。

	申请课程及成绩
	注：A类：课程名称+原成绩+加分=加分后的成绩
B类：课程名称+直接认定的成绩

	班主任 意见
	签名：             年  月   日

	学院
意见
	签名：             年  月   日

	教务处 意见
	盖章：             年  月   日

	分管校领导意见
	签名：             年  月   日


说明：此表一式三份，教务处、学院、班主任各一份。
附件4
参赛学生评优评先申请表

	学院
	
	班级
	

	学号
	
	姓名
	

	获奖项目
	
	获奖名次
	

	申请类型A/B
	

	申请项目
	

	班主任 意见
	签名：             年  月   日

	学院
意见
	签名：             年  月   日

	学工处 意见
	盖章：             年  月   日

	分管校领导意见
	签名：             年  月   日


说明：此表一式三份，学工处、学院、班主任各一份。
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