正衡中学天宁分校第 二 周工作安排
             2026年 3  月 9  日～ 3 月 13 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作
	对象
	地点
	报道

	周一
3月9日
	教导处
	中考试报名
	
	
	

	
	德育处
	1.升旗仪式;
2.七八年级上交寒假书法作业
	
	
	

	
	总务处
	1. 安全教育平台“春节开学安全第一课”教师授课；
2. 树人教育基金会材料补充
	
	
	

	周二
3月10日

	教导处
	1. 中考资格审核送审;
2. 教研组长会议（第5节）；
3. 八年级质量分析会（第8节）
	
	2/3.三楼
会议室
	 

	
	德育处
	七八年级班主任会议（第5节）
	
	阶梯教室
	 

	
	办公室
	年度考核表上报审核
	
	
	

	
	总务处
	市场监督局：春节校园护航食品安全专项检查
	
	
	 

	周 三
3月11日
	教导处
	1. 青年教师、九年级教师考试（第7节+大课间）；
2. 七年级质量分析会（第8节）
	
	阶梯教室
	 

	
	德育处
	上交寒假照片
	
	
	

	
	总务处
	“江苏省校园安全风险管控系统”信息填报
	
	
	 

	周 四
3月12日
	教导处
	1. 中考报名；
2. [bookmark: _GoBack]九年级质量分析会（第8节）
	
	
	 

	
	德育处
	1.黑板报评比；
2.值周指导
	
	
	

	
	总务处
	1. “常州市安全生产专项行动”信息填报；
2. 反恐防暴演练
	
	
	 

	周 五
3月13日

	教导处
	1.九年级家长会；
2.收教研组、备课组、个人教学计划
	
	
	

	
	德育处
	期初少先队工作会议以及德育会议
	刘慧婷、姚兰
	局前街小学
	

	
	办公室
	行政办公会议
	
	
	

	
	总务处
	技防设施常规检查、CK报警系统测试
	
	
	


 正衡中学天宁分校办公室
2026-3-8

