正衡中学天宁分校第 二十一 周工作安排
            2026年  1 月  19 日～  1  月  23 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作
	对象
	地点
	报道

	周一
1月19日
	德育处
	升旗仪式
	
	
	

	
	办公室
	“美在天宁”汇报
	
	凤凰小学
	

	
	总务处
	冬季校园防寒防冻相关工作
	
	
	

	周二
1月20日

	教导处
	“人工智能赋能教学改革的区域实践”专题培训
	
	二实小
	 

	
	德育处
	七八年级班主任会议
	
	
	

	
	办公室
	1. 初中学校新一轮三年主动发展规划论证；
2.年度考核材料汇总相关工作
	
	1.正衡中学

	

	
	总务处
	新校区项目清偿材料整理
	
	
	 

	周 三
1月21日
	教导处
	下发期末工作意见
	
	
	 

	
	总务处
	督促各专用室管理员做好资产录入和使用登记
	
	
	 

	周 四
1月22日
	德育处
	值周指导
	
	
	 

	
	总务处
	“安全教育平台”教师授课情况检查
	
	
	 

	周 五
1月23日

	教导处
	下发术科期末考务安排
	
	
	

	
	德育处
	完成评语审核
	
	
	

	
	办公室
	行政办公会议
	
	三楼会议室
	

	
	总务处
	CK报警系统测试
	
	
	


 正衡中学天宁分校办公室
2026-1-16
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