
               行 事 历        （2025秋）
	周 次
	主  要  工  作

	 

第

1
周

9/1


9/7
	完成校计划、行事历、第一周周工作统计以及课后服务行政值班；

报送2025教育新闻宣传材料；
签订《教职工岗位工作协议》，上报《教职工聘任情况汇总表》；
做好上级公文接收流转；
做好2024-2025加班统计；

职称评审校内推荐材料审核；

报送西湖街道光彩基金材料；
按时上报期初快速报表，完善控辍保学方案；

制定课后服务方案、安排表，发放告家长书，统计参加课后服务的学生人数；
参加区级以上教师培训；
参加武进区教学工作会议；
筹备六七年级衔接教学活动；
一年级、七年级新生信息采集；
七八九年级数学教材教法研讨活动；
制定各科教学工作计划；

五年级迎接省测复习工作启动；

推门听课；
拟定学校教科研工作计划；
督促中小学智慧平台暑期教师培训；
督促参加武进区教育教学论文评比；
参加各学科教材培训；
认真收看《开学第一课》；
举行开学典礼；
报送创新大赛的相关材料；
刊出第一期板报；
迎接教育局开展秋季开学大检查工作，上报材料；

发放教辅及助学读物告家长书；
全校设施设备进行维护。


	周 次
	主  要  工  作

	第

2
周

9/8

9/14
	职评述职材料公示，进行民主测评，校对系统信息；

填报中小学教师各类人数、师范毕业人数；

完成周工作统计、做好上级公文接收流转；
组织教师参加武进区八年级初中历史、德法学科新教材培训活动；

组织教师参加区七年级地理教学研训活动；

参加初中数学教研组长会议；

组织体育老师参加小初衔接、大单元教学设计教学专题研讨活动；

组织初中英语老师参加AI智能评课下的初中英语课堂教学；

九年级数学同题异构活动；
课后服务启动；

课题组长会议，十四五第二批区级课题开展研究活动；
校名师工作室本学期工作计划上传校园网；
送培上门报名工作；
“三自管理”员会议；
对安全教育平台进行期初调整；

食堂安全检查；

学校田径场开标工作。



	周 次
	主  要  工  作

	第

3

周

9/15


9/21
	新聘教职工准入查询；

职称推进工作；

延退教师填报课表情况；

上报学校电话号码；

填报五级梯队人数、班级数、中层人数；

完成周工作统计、做好上级公文接收流转；

武进区初中化学青年教师研训活动；

组织初中数学老师参与《义务教育课程标准（2022版）》主题培训；

组织物理老师参加学科研训活动，主题是《新课标视域下跨学科实践的学习、实践与思考》；

组织教师参加初中英语新课标培训学习活动；

组织学生参加武进区2025年中小学生作文竞赛暨常州市中小学生作文竞赛选拔赛活动（湖塘实验中学）；

组织教师参加初中语文教学新课标学习专题调研活动；

八年级政史、心理健康教育同题异构活动；

武进区小学生作文比赛；

小学部启动校级公开课；

六七年级衔接教学活动；

校本培训，集中学习和自学相结合；

开展读书活动；

上交“双减”案例；

法制讲座；

“9·18”防控应急疏散演练；

发放餐费告家长书并收费；

检查全校照明系统。



	周 次
	主  要  工  作

	 

第

4

周

9/22

9/28

 
	办学水平争先创优材料；

2025区教职工信息统计；

启动教师注册；

继续职称评审工作；

完成周工作统计、做好上级公文接收流转；

组织教师参加综合实践活动区域展示活动；

组织教师参加中考体育50米项目教学培训活动；

组织教师参加区中小学音乐教师开展基本素养培训系列活动（一）；

组织教师参加中学生英语口语电视比赛（区级）；

组织教师开展初中生英语阅读素养与写作大赛；

七年级数学、九年级化学同题异构活动；

四年级校级作文过关测试；

期初常规检查；

检查区级课题研究进展情况；

小学部举办青年教师基本功比赛（学科待定）；

学生会改选；

对接做好田径场塑胶跑道更换事宜。

	第

5

周

9/29


10/5
	组织教师观摩江苏省初中化学评优课活动；

组织教师参加义务教育生物课程标准专题研训活动；

组织教师参加七、八年级英语教学研讨活动；

幼小衔接活动；

七年级综合实践、生物地理同题异构活动；

完成周工作统计、做好上级公文接收流转；

“十四五”规划课题研究工作；

十一休息；

刊出第二期板报；

安排中秋值班护校国庆宣传工作；

发放“中秋国庆假期告家长书”；

安排中秋国庆值班护校。


	周 次
	主  要  工  作

	第

6

周

10/6

10/12
	完成周工作统计、做好上级公文接收流转；

做好职称评审材料审核工作；

完成教师注册工作；

组织教师参加武进区七年级初中德法、历史教学研讨活动；

组织教师参加武进区初中历史骨干教师主题研训活动 ；

组织教师参加区八年级地理教学研训活动；

七八年级语文同题异构活动；

融合教育教研活动；

校本培训，集中学习和自学相结合；

推进校本教研活动；

名师工作室活动正常开展；

班主任例会；

智慧团建；

秋季食堂饮食卫生检查。

	第

7
周

10/13

10/19
	完成周工作统计、做好上级公文接收流转；

做好职称评审材料审核工作；

组织教师参加区心理健康教育中青年教师研训活动；

组织学生参加初中劳动与技术学生创新作品大赛；

七年级道德与法治、八年级英语同题异构活动；

校级公开课，课题研究课正常开展；

参加评优课、基本功比赛；

上报区贫困生资助申报材料；

校园校舍围墙安全检查；
校园绿化地带进一步清除杂草及补种。

	第

8

周

10/20


10/26
	完成周工作统计、做好上级公文接收流转；

组织教师参与市劳动课堂教学专题研讨活动；

组织教师参与常州市学科教研基地学校教学开放活动（小学）；

七年级信息、七八九年级音美同题异构活动；

工作室开展读书活动；

推进校本教研活动；

发展新团员；

检查教室电灯和走廊电灯及维修工作；
修理和加固桌凳的螺丝。

	周 次
	主  要  工  作

	第

9
周

10/27

11/2
	完成周工作统计、做好上级公文接收流转；

组织教师参加区心理健康教育工作室研训活动；

组织教师参加区初中数学青年教师解题研究培训活动；

组织教师参加开展初中英语阅读素养教研活动；

七年级信息科技、七八九音美同题异构活动；

继续进行课题阶段性研究；

参加送培活动；

少先队大队委改选；
防恐防暴安全应急演练。

	第

10

周

11/3

11/9
	完成周工作统计、做好上级公文接收流转；

组织教师参加武进区九年级初中德法、历史教学研讨活动；

组织教师参加常州市大单元教学设计专题研讨活动；

参加市区级论文评比；

校名师工作室考核；

班主任例会；

刊出第三期板报；

校园校舍围墙安全检查；

“119”消防安全月活动。

	第

11

周

11/10


11/16
	完成周工作统计、做好上级公文接收流转；

组织教师参加武进区初中化学骨干教师作业设计与试题研究研训活动；

组织教师参加中学参与市技术课程教师技能培训、技术课程实践示范课展示、小学参加市劳动学科课型研究活动、劳动课堂教学专题研讨活动；

小学部语文、数学、英语学科竞赛；

七八九年级期中考试；

筹备课题鉴定材料；

检查班队手册、班主任手册；

检查教室财产保持及维修。


	周 次
	主  要  工  作

	第

12

周

11/17

11/23
	完成周工作统计、做好上级公文接收流转；

组织教师参加区初中数学青年教师命题研究培训活动；

组织教师参加初中数学中心组成员及部分骨干教师会议，主要内容是对“2025年常州市中考数学试卷”进行评价分析研讨；

组织教师参加区中小学音乐教师开展基本素养培训系列活动（二）；

组织教师参加中小学新教师开展教学观摩研究活动 ；

体育、八年级物理同题异构活动；

准备各级课题鉴定材料；

分年级召开家长会；

消防应急疏散演练活动；
消防安全检查。

	第

13

周

11/24


11/30
	完成周工作统计、做好上级公文接收流转；

组织教师参加常州市中小学教学一体化研讨；

组织教师参加开展初中物理实验教学观摩活动；

组织信息技术教师参加武进区中小学各类常规教研活动与课程研修；

九年级语文、九年级历史同题异构活动；

参加市区级论文评比；

分年级召开家长会；

参加市机器人大赛；
冬季食堂安全卫生检查。

	第

14

周

12/1

12/7
	完成周工作统计、做好上级公文接收流转；

组织部分德法老师参加常州市大中小学思政课一体化建设展示活动；

七年级英语、九年级物理同题异构活动；

区三年级英语整班朗读比赛；

区小学中年级作文过关调研；

校级教科研成果统计；

继续进行阶段性课题研究；

分年级召开家长会；

法制宣传日活动；

实验室、危化品安全检查。

	周 次
	主  要  工  作

	第

15

周

12/8


12/14
	完成周工作统计、做好上级公文接收流转；

组织教师参与中学常州市教育学会劳动教育与技术课程专业委员会教研活动、参与小学市劳动学科“同题异构”联校教研活动；

八年级数学同题异构活动；

“十四五”规划课题课例研究工作；

团队主题观摩活动；

校园检查，检修。

	第

16

周

12/15


12/21
	完成周工作统计、做好上级公文接收流转；

组织教师参加七年级平面几何入门教学研究课、八年级基于发展学生推理能力的研究课观摩活动；

组织教师参加开展武进、钟楼区小学美术区域联动活动；

小学部校级公开课收尾，收集材料，统计数据；

推进校级教研活动；

扎实开展课题研究工作；

分年级召开家长会；

电器安全检查；
“122”交通安全日活动。

	第

17

周

12/22

12/28
	完成周工作统计、做好上级公文接收流转；

组织学生参加2025年七年级美文阅读比赛和八年级古诗词创作比赛；

组织教师参加“指向‘立言’的‘写读式’语文教学的策略研究”的课题研究活动；

校名师工作室工作总结；

五级梯队考核；

分年级召开家长会；
校车应急疏散演练活动。


	周 次
	主  要  工  作

	第

18

周

12/29

1/4
	完成周工作统计、做好上级公文接收流转；

组织教师参加区心理健康团辅研训活动；

资料整理，为学校年度考核做准备；

优秀教研组、备课组评比；

各班开展“辞旧迎新”活动；
做好水电气维修保障。

	第

19

周

1/5
1/11
	完成周工作统计、做好上级公文接收流转；

完成学校课题研究阶段性研究报告；

班主任例会；

安排元旦值班护校；
发放安全告家长书。

	第

20

周

1/12

1/18
	完成周工作统计、做好上级公文接收流转；

组织学生参加常州市中小学综合实践活动区域展示活动；

组织教师参加市小学—初中劳动衔接教学活动；

课题资料归档，上传到校课题网站；

学校科研室工作总结；

拟写评语；

消防设施设备的检修；
学校安全大检查。

	第

21

周

1/19

1/25
	完成周工作统计、做好上级公文接收流转；

教学论文撰写指导；

优秀教研组备课组评比；

班主任例会；

做好新书接收工作；
做好期末考试后勤保障工作。

	第

22

周

1/26

2/1
	完成周工作统计、做好上级公文接收流转；

课题结题工作培训；

评选“三好学生”“校园之星”“文明班集体”“优秀团员”；

做好学生安全教育工作；

做好期末考试保障工作；

准备好奖状奖品；

各办公室、教室、专用室安全检查；
做好寒假值班护校工作。

	周 次
	主  要  工  作

	第

23

周

2/2

2/8
	完成期末行事历、假期工作提醒；

完成校工作总结；

做好部门绩效考核工作；

参加期末考试，对试卷进行分析研究；

期末常规检查；

各学科撰写工作总结；

名师工作室总结；

“阳光驿站”体育比赛。



	第

24

周

2/9

2/15
	学校科研室工作总结；

做好学生寒假安全教育工作。


