正衡中学天宁分校第 十二 周工作安排
       2025年 11 月 17 日～ 11 月 21 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作
	对象
	地点
	报道

	周一
11月17日
	教导处
	汇总期中成绩
	
	
	

	
	德育处
	升旗仪式
	
	
	

	
	办公室
	一级与高级职称材料上传三级评审
	
	
	

	
	总务处
	市实验室“双随机、一公开”迎检工作
	
	
	

	周二
11月18日

	德育处
	七八年级班主任会议
	
	
	 

	
	总务处
	灭火器换药、检查更换
	
	
	 

	周 三
11月19日
	教导处
	收备课组和班级期中质量分析表
	
	
	 

	
	德育处
	七八九学生视力筛查
	
	
	

	
	总务处
	自习室增设广播网络线路
	
	
	 

	周 四
11月20日
	德育处
	值周指导
	
	
	 

	
	办公室
	报送职称材上传汇总
	
	
	

	
	总务处
	新学校部分设备入库登记
	
	
	 

	周 五
11月21日

	德育处
	期中表彰方案发放
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	办公室
	行政办公会议
	
	
	

	
	总务处
	CK报警系统测试
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