正衡中学天宁分校第 十 周工作安排
      2025年  11 月  3 日～  11  月 8 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作
	对象
	地点
	报道

	周一
11月3日
	德育处
	升旗仪式
	
	
	

	
	办公室
	档案管理整理
	
	
	

	
	总务处
	阳光食堂平台月调度填报
	
	
	

	周二
11月4日

	教导处
	教研组长会议
	
	三楼会议室
	 

	
	德育处
	七八年级班主任会议
	
	阶梯教室
	 

	
	总务处
	理化生实验室投影仪安装
	
	
	 

	周 三
11月5日
	德育处
	上交10月份班主任材料
	
	
	 

	
	总务处
	国有资产月报
	
	
	 

	周 四
11月6日
	德育处
	值周指导
	
	
	 

	
	总务处
	校园消防安全检查:用电、用气、应急灯等
	
	
	 

	周 五
11月7日

	德育处
	月度人物、文明班级评选
	
	
	

	
	办公室
	行政办公会议
	
	
	

	
	总务处
	消防灭火演练
	今年新入职教师、管理员、保安、食堂员工
	篮球场
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