第3周工作安排 
2025年9月15日-2025年9月21日 
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门

	一
（9月15日）
	上午9:40
	操场
	全体师生
	升旗仪式
	学生发展支持中心

	
	下午3:50
	二楼会议室
	全体党员
	党员大会
	党支部

	二
（9月16日）
	上午9:40
	教学楼二楼
	经费小组与后勤管理人员
	教学楼二楼零星维修工程验收
	后勤服务中心

	
	下午3：45
	自定
	生活语文组教师
	生活语文组教研活动
	教师发展中心

	
	
	
	生活数学组教师
	生活数学组教研活动
	

	三
（9月17日）
	
	
	
	
	

	[bookmark: OLE_LINK5]
	下午
	送教学生
	送教教师
	送教上门
	融合教育管理中心

	
	下午3:45
	二楼会议室
	全体班主任
	班主任会议
	学生发展支持中心

	
	下午4:15
	自定
	小组成员
	青年教师基本功智囊团第一次研习活动
	教师发展中心

	四
（9月18日）
	
	
	
	
	

	
	下午3：40
	自定
	全体教师
	教师社团活动
	工会

	五
（9月19日）
	上午9:00
	二楼会议室
	全体行政
	行政会议
	校长室

	
	下午3:50
	二楼会议室
	全体教师
	教师会议
	校务管理中心

	六
（9月20日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	[bookmark: _GoBack]
	
	

	日
（9月21日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




学校、党支部： 
1. 周一（9月15日）党支部召开增补选举大会；完成书记项目申报表的报送。
2. 周一（9月8日）上午升旗仪式，地点在操场，请全体学生统一着装，少先队员需佩戴红领巾。
3. 周三（9月17日）部分师生参加公益活动，具体安排请关注钉钉工作群。
4. 筹备新生医学评估。
5. 值班老师准时到岗，认真履职，请佩戴好值班牌。
教师发展中心、工会：
[bookmark: OLE_LINK1]1.做好第28届全国推广普通话宣传工作，各班按要求出好黑板报，周三（9月17日）前完成。
友情提醒：
1.青年教师每周3张硬笔字。
2.周二（9月16日）粉笔字在走廊展示。
3.周四（9月18日）推门听课。

课程教学研究中心：
[bookmark: OLE_LINK2]1.青年教师积极参赛：
（1）“江苏省教育学会关于组织2025年度征文评比”活动，截止日期：2025年9月28日。学校名额：论文4篇、案例2篇、调查报告2篇、教改实验报告2篇。具体要求见群通知。
（2）“特殊教育优秀教具学具征集展示活动”，截止日期：9月28日
2.撰写2025年江苏省残疾人康复协会关于智力康复工作典型案例的文稿。

学生发展支持中心：
1.周一（9月15日）升旗仪式，九年级国旗下讲话；
2.周三（9月17日）班主任会议。

后勤服务中心：
1.本周1530安全教育主题为校园安全。
2.开展学生突发疾病（癫痫）实战演练。
3.测试周界报警和一键报警装置。

校务管理中心：
根据人教科工作要求，向档案室提供转正定级教师专审表。
2.更新和采集学校中层及以上干部相关信息（中层干部任免审批表系统导出）。
3.整理教师合同。
4.做好“江苏省中小学教职工信息管理系统”信息更新、维护。
5.梳理2024年档案条目。
6.校园网、公众号、视频号维护。	

融合教育管理中心：
融合教育：
1.因需指导，根据“点单”要求实施融合巡回指导。
2.完成融合教育工作室23次活动通知。
3.按要求上传特教及区融合的新闻.
送教上门：
1. 本周，根据学情计划，正常开展送教上门工作。
