正衡中学天宁分校第 八 周工作安排
2025年  10 月  20 日～  10  月 24 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作
	对象
	地点
	报道

	周一
10月20日
	教导处
	9月份常规确认签字
	
	教导处
	

	
	德育处
	1. 升旗仪式；
2. 分发运动会奖品
	
	
	

	
	办公室
	对天宁区档案管理细则梳理自查
	
	
	

	
	总务处
	学生综合实践活动教育局、交警队报备
	
	
	

	周二
10月21日

	德育处
	1. 校班主任会议；
2. 下发综合实践活动方案
	
	1.一楼阶梯教室
	 

	
	办公室
	填报事业统计
	
	
	 

	
	总务处
	铁皮课桌椅报废登记、处理
	
	
	 

	周 三
10月22日
	教导处
	教研组长会议（第七节）
	教研组长
	三楼会议室
	 

	
	德育处
	组织学生参加雕庄医院关于流感的讲座
	七1、七2
	阶梯教室
	 

	
	办公室
	一审申报一级材料
	
	
	 

	
	总务处
	安全教育平台——“网络安全”教师授课情况检查
	
	
	 

	周 四
10月23日
	德育处
	1.值周指导；
2.综合实践活动行前安全教育
	
	
	 

	
	总务处
	电动车棚充电设施检修
	
	
	 

	周 五
10月24日
	德育处
	综合实践活动
	
	
	

	
	总务处
	CK报警系统测试
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