正衡中学天宁分校第 六 周工作安排
              2025年  10 月  9 日～  10  月 11 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作
	对象
	地点
	报道

	周四
10月9日

	教导处
	1. 确定社团名单，打印考勤表；
2. 9月常规检查汇总
	
	
	 

	
	德育处
	1.升旗仪式；
2. 运动会开幕式彩排（大课间+第八节课）；
3. 值周指导
	
	
	 

	
	办公室
	退休测算工作
	
	
	 

	
	总务处
	常州市利用购买校服谋利专项整治“突击战 ”材料上报
	
	
	 

	周 五
10月10日
	德育处
	运动会
	
	
	 

	
	办公室
	初定二级网报审核，上交纸质汇总表
	
	
	 

	
	总务处
	1. 国有资产月报；
2. 校服满意度调查
	
	
	 

	周 六
（补周三）
10月11日
	德育处
	运动会
	
	
	 

	
	办公室
	事业统计初稿填写
	
	
	 

	
	总务处
	1. 技防设施常规检查；
2. CK报警系统测试；
3. 2025年暑期维修项目审计
	
	
	 


 正衡中学天宁分校办公室
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