武进区政平小学服务中心工作计划

一、指导思想：

服务中心工作是学校工作的重要组成部分，是搞好教育、教学工作的重要保证。本学期服务中心工作紧紧围绕学校迎接区教育督导工作为中心，全力为教育教学服务，为师生生活服务的宗旨，树立全心全意为教育教学服务，为师生服务的观念，不断研究新形势，谋求新发展，进一步强化服务中心内部管理，全面提高服务中心人员的思想素质和业务素质，努力增强服务意识，提高服务质量和服务水平，力求使服务中心服务“勤快、务实、优质、高效”的工作作风落到实处，使服务中心工作在规范化、制度化方面再有新突破，再上新台阶。

二、工作目标

在校长室正确领导下，通过学校服务中心人员的共同努力，不断健全和完善服务中心工作方面的各项规章制度，强化各项服务的过程管理，同时加大检查力度，细化考核标准。以全体师生感受“细心、精心、用心”的服务为目标，积极探索服务中心服务管理工作的新途径，以此增强服务意识，改善服务理念，提高服务水平

三、年度重点工作

1、提升管理能力，强化装备运用管理。

我校在2022年创优后服务中心处将利用创优经验，对照创优标准进一步提高全体服务中心人员的管理能力，提高管理水平，努力打造一支服务优良、业务精湛的服务中心队伍。对照省级标准，对学校各功能室设备，设施进行充分运用，加强资产管理和维护，对存在不足之处及时完善。 

2、落实节能减排，推动绿色低碳发展。
本学期服务中心将结合“世界水日”、“世界地球日”等各种契机，重点抓好学校节约水电的宣传、教育工作，让师生们都能养成随手关水关电的习惯，切实将节能减排工作落实到位。定期开展节水节电巡查，及时对存在问题进行反馈整改，将节能减排纳入每月教师考核，真正将节能减排落到实处。

3、加强经费投入，促进硬件建设。

  （1）、2025年3月对食堂、消防等方面进行隐患整改，添置相关食堂用具。  

  （2）、2025年5月完成学校体育室门中道路硬化工程。

（3）、2025年6月，完成学校门口沿河绿化、书法长廊绿化工程（规划）。
（4）、2025年7-8月，对学校过道等进行油漆修补（春晖楼外墙）。

                     对晨曦楼不锈钢护栏进行加固。

                     对食堂地沟进行维修。

                     对学校门口沿河绿化进行补种。

（5）、2025年9-10月规划学校体育大课间活动场地。

（5）、2025年11月做好学校固定资产入库清查工作。

（6）、2025年12月做好学校维修、工程经结算核对工作。

四、年度常规工作

1、做好学校各项服务工作。
2、做好学校现代化设备的使用、保养、维修工作。

3、加强校舍校产管理、维修工作，充分利用校园固定资产监管平台对校产进行电子化管理。经常检查器械、设备，确保使用安全。

4、管好、用好教学设备，进一步充实、完善、管理和发挥现有设备的功能，提高使用率，加强电教室、微机室、图书室、音乐室、体育室、及体育活动设施、设备的使用管理、检查和维修工作，做好借还仪器登记工作。

5、加强水电管理，注意节约用水，节约用电，师生要养成随手关灯、关吊扇、不开无人灯和无人吊扇。加强水电设备的管理保养和维修。

6、进一步办好食堂。严格执行卫生制度，消灭四害；做到生熟器具分开，验收、清洗、消毒责任明确；贮藏室清洁卫生；饭菜要新鲜卫生，确保师生用膳卫生健康，防止发生食物中毒现象；严格就餐纪律，珍惜粮食，严禁乱倒饭菜的浪费现象。充分用好“校园阳光食堂信息化监管平台”做好阳光食堂管理。

7、加强绿化管理，美化校园环境。对校内现有花草树木做好养护和专人管理工作。

8、进一步强化学生行为习惯的养成教育工作，培养良好的文明、安全、卫生的良好习惯。

9、充分用好“校园安全管控平台”，做好师生安全保障工作。各教室静堂后，要关锁好门窗、电源、确保各种设备安全。
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