
符玉兰述职报告

尊敬的各位领导、同事们：

大家好！

我于 2015 年投身教育事业，今年也已经是我从事这份职业的第十个

年头了。现将个人工作情况从教学、班级管理、个人成长及行政工作

四个方面进行述职，请各位批评指正。

在教学工作方面，我始终以严谨的态度钻研业务。代课五年期间，我

积累了丰富的一线教学经验，并成功带完一届初三毕业班，对中考命

题趋势和学生学情有了深刻把握。2021 年 9 月入职芙蓉初中后，我

积极承担公开课任务，先后开设区级公开课 2 次、校际公开课 1 次及

多节校级公开课，每一次公开课都是对自我教学能力的锤炼与提升，

也得到了听课领导和同事的认可。

担任班主任期间，我坚持“严慈相济”的管理理念。所带班级班风正、

学风浓，曾荣获“横山桥镇优秀班集体”称号，在广播操比赛、朗诵

比赛以及运动会中，都取得了很好的名次。我个人也在经开区班主任

基本功竞赛中斩获一等奖。

我还注重学生综合素质的提升，积极指导学生参与各类竞赛并屡获佳

绩。其中，指导学生参加朗诵比赛，荣获江苏省一等奖，此外还有多

名学生在作文、美文推荐、古诗词创作比赛中获奖。

在个人成长与评价上，我始终保持谦逊好学的态度，不断提升自身专

业素养，并于 2020 年成功取得中小学二级职称。入职芙蓉初中以来，

我连续两年在年度考核中获得“优秀”等次，这既是对我工作的肯定，



更是我前进的动力。

2024 年，我开始兼任学校办公室干事一职。面对新的岗位挑战，我

迅速转变角色，认真对待校领导交办的每一项任务，无论是行政事务

协调还是日常服务保障，都力求做到细致、高效。在工作中，我始终

保持与同事的良好沟通，积极配合各项工作开展，努力为学校的发展

贡献自己的力量。

回顾过去，虽取得了一些成绩，但也清醒地认识到自身存在的不足，

如行政工作经验尚浅、教育科研能力有待加强等。展望未来，我将继

续怀揣对教育事业的热爱，不断提升自我，在教学、班级管理和行政

工作中争取更大的进步，为学校的发展贡献自己的一份力量。

以上是我的述职报告，感谢大家的聆听！


