[bookmark: _Hlk80360813]WPS表格复习
上课教师：陆秀芹
一、基本说明
1.面向学生：高二年级
2.教学时间：40分钟
3.课时：1
3.授课类型：复习课
二、教学目标
[bookmark: OLE_LINK1]1.能够理解分类汇总的概念，熟练掌握在 WPS 表格中进行分类汇总的操作步骤，能根据不同的分类字段和汇总方式对数据进行分类汇总分析。
2.掌握WPS 表格中的其他常规操作，如文件导入导出、设置边框等。
3.通过任务驱动和小组合作的方式，让学生在实际操作中掌握分类汇总的方法，培养学生的动手操作能力和数据处理能力。
三、教学重难点
（一）教学重点
分类汇总的操作步骤，包括分类字段的选择、汇总方式的确定以及汇总项的设置。
（二）教学难点
理解分类汇总的逻辑，以及如何根据实际需求正确设置分类汇总的各项参数。
4、 教学过程
【课题引入】（2min）
展示一份包含多个班级学生考试成绩的 WPS 表格，提出问题：“同学们，现在老师需要统计每个班级的的平均分，如果一个一个班级去计算，会很麻烦，有没有更高效的方法呢？” 
引导学生思考数据处理的高效方法，从而引出本节课的主题—WPS 表格的分类汇总功能。
【新知讲授】（5min）
1. 分类汇总的概念
分类汇总是指对数据清单中的数据按某一字段进行分类，然后对每类数据进行汇总统计，汇总方式可以是求和、求平均值、计数等。
2. 分类汇总的操作
· 先进行排序，根据题目要求是升序还是降序
· 选中小标题+所有数据源→数据→分类汇总
[image: ]
· 明确分类字段
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· 明确汇总方式
· 选定汇总项：汇总方式的计算对象
3. 分类汇总的删除
选中小标题+所有数据源→数据→分类汇总-全部删除

【活动一设计】（10min）
[bookmark: OLE_LINK2]完成wps自组卷第五套第1、2两题
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【新知讲授】（5min）
4. 文件新建与导入
· 打开wps文件
· 鼠标放在A1单元格，导入数据
· 数据→导入数据→选择数据源→找到txt文件位置→下一步→下一步……
5. 边框的设置
[bookmark: _GoBack]外边框、内边框、边框颜色等。
选中数据区域(A2:E15)→右键→设置单元格格式
【活动二设计】（10min）
完成wps自组卷第五套第3、4两题
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【订正试卷】(5min)
教师根据学生的错误点进行针对性讲解，学生再次订正错误点。
【课堂总结】(3min)
以思维导图总结概括本节课的知识点。

五、板书设计
WPS表格复习
1. 分类汇总
2. 导入数据与边框设置
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