第2周工作安排 
2025年9月8日-2025年9月14日
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门

	一
（9月8日）
	上午9:40
	操场
	全体师生
	升旗仪式
	学生发展支持中心

	
	下午
	对融合接点
	融合巡回组
	融合教育巡回指导
	融合教育管理中心

	二
（9月9日）
	上午9:35
	画廊
	经费小组成员与后勤
	现场论证墙体加固事宜
	后勤服务中心

	
	下午1:00
	万象城蔚来
	部分师生
	公益活动
	学生发展支持中心

	
	下午3：40
	二楼会议室
	教研组长
	期初教研组长会议
	教师发展中心

	三
（9月10日）
	
	
	
	
	

	[bookmark: OLE_LINK5]
	下午
	送教学生
	送教教师
	送教上门
	融合教育管理中心

	
	下午3:40
	会议室
	个训教师
	个训期初工作会议
	课程教学研究中心

	四
（9月11日）
	
	
	
	
	

	
	下午3：40
	自定
	全体教师
	教师社团活动
	工会

	五
（9月12日）
	上午9:00
	二楼会议室
	全体行政
	行政会议
	校长室

	
	下午3:50
	二楼会议室
	全体教师
	教师会议
	校务管理中心

	六
（9月13日）
	
	[bookmark: _GoBack]
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	日
（9月14日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




学校、党支部： 
1. 周一（9月8日）上午升旗仪式。
2. 周二（9月9日）部分师生参加公益活动。
3. 贯彻落实区委教育工委关于开展“红色记忆·教育传承”主题党日活动要求，在九、十月份组织师生开展相关活动。
4. 值班老师准时到岗，认真履职，请佩戴好值班牌。

教师发展中心、工会：
[bookmark: OLE_LINK1]1.退休教师体检信息填报。
2.转学生平台录入。
3.一年级、七年级新生学籍录入。
4.教师节庆祝活动。
5.慰问下半年生日的老师。
6.上交三表（作息时间表、课程表、教师安排表）。	

课程教学研究中心：
[bookmark: OLE_LINK2]1.青年教师积极参加“江苏省教育学会关于组织2025年度征文评比”活动，截止日期：2025年9月28日。学校名额：论文4篇、案例2篇、调查报告2篇、教改实验报告2篇。具体要求见群通知。
2.康复楼产学研用项目，与对方负责人进行沟通，规划本学期的联合教研的方式及内容。
3.教康组召开个训课期初工作会议。
4.美育课题组召开期初工作会议。

学生发展支持中心：
1.周一（9月8日）升旗仪式，王雁羽做“八礼四仪”主题国旗下讲话。
2.周二（9月9日）部分师生到万象城参加“蔚来光华”公益活动。
3.选学生拍摄文明礼仪视频。

后勤服务中心：
1.本周1530安全教育主题为“心理健康教育”。
2.开展学生校内隐匿事件实战演练。
3.对接丽华快餐，更新阳光食堂平台信息。
4.召开全体教师校园安全培训，签订岗位安全责任书。
5.筹备2025学年第一次膳食家委会活动，9月份对丽华快餐进行食品安全检查。
6.开始整理康复楼资产，先期确定需做进智慧资产的详细信息。
7.汇总并制作各班级、专用教室班牌。

校务管理中心：
1. [bookmark: OLE_LINK7]教师月考核表编制。
2. 完成2026年天宁区中小学师资预测表。
3. 做好中层及以上干部信息采集和更新工作。
4. [bookmark: OLE_LINK8]校园网、公众号、视频号维护。

融合教育管理中心：
融合教育：
1.周一下午，正常融合指导，摸牌各校随班就读学生信息，指导“常州特教在线平台”信息更新。
2.周五前完成天宁区“智慧教育”融合教育工作室终期评审材料。
送教上门：
1.根据学情计划，正常开展送教上门工作。
省智障教育资源中心：
1.陆续上传第九届一等奖微课作品。
