
第二十周及学期期末工作安排 （6 月 23 日—7 月 3 日）

具体时间 工 作 内 容 责任部门 参加对象 备注

6 月 23 日

（周一）
8:00 上传毕业生信息 课程教学中心 相关教师

6月 24 日

（周二）

8:20 进行一二年级素养考核 课程教学中心 一二年级教师 详见安排

10:25 开展暑期生活指南研讨活动 课程教学中心 全体课程责任人 详见安排

13:00 进行六年级毕业典礼第一次彩排 课程教学中心 六年级师生 详见安排

13:00 进行新北区小学数字化教学优质课美术学科录课（执教：李佳敏） 课程教学中心 美术组教师

下班前 完成评语评语审核工作 课程教学中心 全体班主任

6月 25 日

（周三）

8:20 开展一二年级期末闯关活动 课程教学中心 一二年级教师 详见安排

14:20 召开学校膳食委员会家长代表会议 人力资源中心 相关人员 详见通知

下午 审核毕业证书 课程教学中心 殷娟、孙雯嘉 详见安排

6月 26 日

（周四）

全天（暂定） 进行三至五年级期末考试 课程教学中心 三至五年级 详见安排

9:00 进行六年级毕业典礼第二次彩排 课程教学中心 六年级师生 详见安排

下班前 上交新北区教育科学“十四五”第二批 2023 年度备案中期评估材料
副校长室（3）

教师发展中心
相关课题主持人

下班前 上交本学期病事假学生伙食费退费资料
副校长室（1）

财务管理中心
全体班主任

6月 27 日

（周五）

9:00 召开暑期体育校队训练筹备会议
副校长室（1）

后勤保障中心
体育组教师

10:30 举行 2024-2025 学年度教职工年度考核工作
副校长室（3）

教师发展中心
全体教师 详见通知

13:00 举行毕业典礼、发放毕业证书 课程教学中心 六年级师生 详见安排

下班前 上交一至五年级学生评优评先材料 课程教学中心 相关教师 详见安排



6 月 28 日

（周六）

8:30 进行各学科课程总结暨期末质量分析 课程教学中心 相关教师 详见安排

13:00 召开后勤保洁总结会议（本部校区、东校区） 诗意栖居 相关行政

15:30 进行 2024-2025 学年度校级领导述职和民主测评 副校长室（3）
所有编内及聘用

制教师
报告厅

下午 打印一至五年级荣誉证书 课程教学中心 相关教师 详见安排

下班前 发送三——六年级语文、数学、英语学科期末考试信息 课程教学中心 相关教师

下班前 上交班主任手册及班主任总结 学生发展中心 全体班主任

6月 29 日

（周日）

下班前 上交纸质学籍卡、教研组台账 课程教学中心 相关教师

下班前 发布暑期生活指南 学生发展中心 蔡潇潇

6月 30 日

（周一）

全天 进行校园安全大检查（本部校区、东校区）
副校长室（1）

后勤保障中心
相关行政

8:30 开展 2024-2025 学年第二学期期末休业式 课程教学中心 全体师生 详见通知

13:00 召开新桥实验小学 2024-2025 学年第二学期总结表彰活动
副校长室（3）

教师发展中心
全体教师 报告厅

14:30 参加常州市中小学生合唱展演交流活动 课程教学中心
刘梦娇、陈佳、

徐文博

市青少年活

动中心

15:30 召开一年级招生工作培训会议 课程教学中心 相关教师 详见安排

下班前 完成条线绩效考核统计核对工作
副校长室（1）

财务管理中心
全体教师

下班前 上交常州市优秀教研组评选材料 课程教学中心 学科责任人

下班前 完成各条线荣誉统计汇总
副校长室（1）

后勤保障中心
相关行政

下班前 完成各条线档案收集整理上交
副校长室（1）

后勤保障中心
相关行政

下班前 上交 2022-2025 年新北区中小学优秀教研组申报材料 副校长室（3） 殷娟

下班前 完成校园清洁工作（功能室整理打扫、公共区域文化布置整理收纳） 后勤保障中心 相关人员



7 月 1 日

（周二）

全天 进行校园清洁工作（教室、辅房整理） 后勤保障中心 相关人员

8:00 进行一年级招生、转学生登记等相关工作 课程教学中心 全体行政 详见安排

7 月 2 日

（周三）

全天 进行校园清洁工作（教室、辅房整理） 后勤保障中心 相关人员

8:30 召开全体行政会议 校长室 全体行政 会议室（1）

13:00 召开全体党员“学习教育”暨民主生活会会议 党支部 全体党员 会议室（1）

待定 准备暑期项目招标工作
副校长室（1）

后勤保障中心
相关行政

待定 进行学校零星项目招标准备或续签合同、保安物业与龙控洽谈等工作
副校长室（1）

后勤保障中心
相关行政

7 月 3 日

（周四）

全天 进行校园清洁工作（绿化带清理） 后勤保障中心 相关行政

16:00 上交 2025 年江苏省中小学“师陶杯”教育科研论文初稿
副校长室（3）

教师发展中心
全体教师

教师外出安排（6 月 23 日—7月 3 日）

时间 工作内容 责任部门 参加对象 外出地点

6 月 26 日

（周四）
13:00 参加新北区中小学龚磊优秀教师培育室活动 课程教学中心 刘梦娇 三井实小

6月 27 日

（周五）
全天 参加新北区曹燕名师工作室活动

副校长室（3）

教师发展中心
储勇进

7 月 1 日

（周二）
全天 参加新北区曹燕名师工作室活动

副校长室（3）

教师发展中心
储勇进


