2021年度后勤服务中心主任述职报告
后勤服务中心  王文华
尊敬的各位领导、老师们：大家好!
很高兴向大家汇报本学期我履行工作职责的情况，恳请得到大家的帮助和批评。在党总支、校长室的领导下，在各位行政的有效配合、全校教师的大力支持和帮助下，我们后勤服务中心思想统一，团结协作，后勤工作有序开展。下面就本人这一学期的后勤工作汇报如下:
一、和谐校园，安全先行。
1、签订安全责任书，提高每一位师生的安全意识。	
2、用电安全。新建1250kv变压器配电房，解决电量不足而跳闸的尴尬，有效管理学校的空调使用，拒绝无人灯。
3、用水安全。本学期开学前对教室饮水机和宿舍直饮水机进行全面的消毒清洗2次，直饮水机更换滤芯2次，检测水质，并出示合格的检测报告，确保师生用水安全。
4、分别举行消防演练、宿舍疏散演练、地震疏散演练，提高学校师生应对突发事件的能力。每月定期检查消防设备设施，并及时对过期、损坏设施做好相应处理。
5、在疫情防控形势严峻以及诺如病毒袭扰的时候，组织开展全校范围的消杀多次，有效控制病毒的扩散。
6、经常性巡视校园，查看校园内各处是否存在安全隐患，并及时做出应对。
二、毫不松懈抓好常态化疫情防控工作
1、认真学习领会上级文件对常态化疫情防控的精神要求，把好门，看住人，对外来人员要查两码、测体温，严格门卫检查登记制度。
2、开学前按上级文件要求开展疫情防控演练。
3、补充各类防疫物资，为防疫工作做好保障。
4、组织全校师生开展每日常规消毒、通风、测温，落实“四早”要求，每月做好台帐资料的收集与整理。


三、坚持做好后勤常规工作
1、8月26-27日，协调后勤条线人员和青年教师做好课本分发工作，保障开学后学生能够尽快拿到自己的课本。
2、学期初，按年级安排好课桌椅，今年暑假又采购200套新课桌椅，并安排到位，逐步淘汰老式破旧的课桌椅。
3、合理安排好各项维修工作，争取及时有效，确保全校教育教学工作正常开展。
4、规范做好学校教育教学过程中需要的物品采购工作，过程中精打细算，尽量为学校节约开支。
5、食堂工作有序推进，食品安全警钟长鸣。本学期组建新一届膳食委员会，让家长、老师、学生参与食堂管理，每月对食堂进行不定期抽查，立查即改，帮助食堂提高工作质量，为师生的饮食健康保驾护航。同时，食堂也出色完成学校如对外大型公开课等各项重大活动的用餐任务。
6、在各年级组的大力支持下，后勤服务中心和家长志愿者们共同努力，使得学生的每次放假和返校时，家长车辆都能有序停放、文明驾驶、畅通缓行。
7、校园绿化范围扩大，任务加重，但除草、修剪、施肥、治虫、浇水一样不缺。在园丁的辛勤工作下，在大家都共同呵护下，校园绿化健康生长，校园美丽整洁，四季常青。
四、扎实推进学校各项工程
1、 新建一座1250kv变压器配电房，解决学校用电紧张的问题。
2、 食堂一楼外墙安装14平米的室外LED大屏，展现学校多姿多彩的校园生活，为学校的宣传工作增添了新的途径。
3、 改造实验楼三楼旧的阶梯教室，让原来的废旧仓库变成多功能的报告厅，为学校教学展示、学术交流、活动开展，提供现代化的平台。
4、 对心理室进行装修改造，为我校创建常州市心理健康教育特色学校创造条件。
5、 在女生宿舍二楼新建母婴室一间。
[bookmark: _GoBack]以上是我一学期来工作的回顾，非常感谢诸位的聆听。衷心希望在座各位能够对本人工作多提宝贵意见，在今后的工作中，我也会更加积极进取，力争做到让全校师生满意。










