述 职 报 告
尊敬的各位领导，各位老师，大家好！
今天，向大家汇报一年来我履行工作职责的情况，恳请得到大家的帮助和批评。
一、食堂工作
1、阳光餐饮，规范管理。

我校食堂参加“明厨亮灶”工程，生产流程，操作步骤，加工过程上网可查，公开透明。按照上级文件要求，2019年9月份开始登录江苏省中小学校阳光食堂信息化监管服务平台，学校食堂各项规章制度、用工情况、物品采购、经销商信息、食堂运作过程等都要按照监管服务平台要求对应上传接受监管。学校按要求制定教师陪餐制度和陪餐值日表，安排学校领导、行政值班人员和班主任代表进行陪餐，记录菜品名称、菜品质量和用餐感受，对用餐过程中出现的问题及时反馈，及时纠正，保证学生菜品搭配合理，营养丰富。

规范用工，加强培训。

为规范食堂用工，经过校长室商量决定，2019年6月30日，食堂进行人事改革，委托常州俊杰人力资源有限公司对食堂工人进行劳务外包，确保工人们的合法权益。对食堂员工进行上岗培训，办理健康证、上岗证。4月30日学校后勤服务中心组织全体食堂员工进行食品安全培训会议，分管校长吴志平副校长带领大家一起学习《中华人民共和国食品安全法》和《餐饮服务食品安全操作规范》。我校食堂每学期接受由常州市武进区市场监督管理局委托的第三方“谱尼测试集团江苏有限公司”对食堂的菜品、餐具进行现场检测，检测结果反馈各项指标都合格、达标。
工程及改造。

7月份，食堂拆除原有的旧冷库，招标新建一个新冷库，现使用正常；粗加工间进行改造；食堂三楼教师餐厅招标改建完工；食堂监控安装到位；一楼南大门重大维修。还有局部涂料粉刷、餐具餐车餐桌修理、粗加工间不锈钢门改造、不锈钢水池修补及加固以及各种水电工的日常修理等等。

出色完成学校各项重大活动的用餐任务。

5月11日自主招生考试用餐；
6月7—9日高考期间高三师生的用餐；

7月19日高三研讨会用餐；

9月初高一军训用餐；

10月25日大型对外公开课用餐

以及其他各项重大活动的用餐，全体食堂员工高标准高要求圆满完成每次用餐任务，充分展现省横中食堂的综合素质与整体实力。
二、工会工作

1、协助工会主席开展工作。

2、策划开展三八节和教师节道德讲堂，丰富教职工精神生活。

3、组织开展教职工篮球赛、气排球比赛和趣味运动会，提高教职工身体素质，促进团队交流，提升凝聚力。

4、11月10日，组织我校老师参加武进区旅游局举办的“一本图书的暴走”毅行活动。

5、12月16日，组织我校老师参加2019年横林镇机关事业单位应急单位义务献血活动。
三、学生用水工作
学校浴室及宿舍开水供应都属外包性质，由常州合盈节能公司运营，我负责对其运行情况进行监督。我经常走进浴室查看卫生情况，要求浴室管理员每天要打扫卫生，清理垃圾，每周进行一次全面消毒，确保浴室卫生。我经常询问学生浴室使用情况，如水温、水量、照明、每次洗澡时间、消费多少等，把学生反映的情况及时反馈给运行商，及时改进调整。每当天气变化，我就及时联系设备管理员，让他们调整水温，保证学生洗澡时有一个合适的水温。我会及时把学校上课、放假的时间及时传达给运行商，便于他们及时维护整修洗浴设施设备，保证师生的日常正常使用。

宿舍用水在上半年比较正常，但是下半年一直出故障，影响了学生的生活。主要原因是由于水压不稳定而导致供水不正常。后来后勤服务中心及时请人安装增压水箱，解决了水压问题，学生的生活用水得到保障。
四、绿化工作
学校绿化覆盖率很高，养绿护绿工作也较多。我们的园丁李夫云常年在校进行全校绿化的养护。春季打药治虫修补；暑期浇灌修剪除草；秋季修理养护施肥；冬季修树刷漆保暖。4月份对男生宿舍南面的竹林进行清除性修剪，使宿舍一楼通透亮堂；6月份清理了行政楼东南面的竹林，确保围墙报警系统正常运行；9月份清理修剪了男生宿舍和女生宿舍区域内一楼的高灌木，保证了宿舍一楼的采光和通风。通过努力，园丁李师傅基本完成一年的校园绿化保养任务，保障校园绿化的健康生长，校园美丽整洁，四季常青。

以上是我一年来的工作汇报。我知道我的工作有很多不足，很多地方我还没有顾及，很多问题没有被发现，这需要我静下心来好好总结反思，不断摸索，更需要大家对我的工作多提宝贵意见，本人不胜感激。2019年非常感谢大家对我工作的理解与支持，2020年我会继续努力，更好的为师生服务。
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