省横中课题研究台帐资料整理要求
一、第一分册

1、申请议定书、立项批复、教科研部门有关文件和通知、学校教科研有关制度
2、课题设计报告

3、课题研究实施方案

4、结题报告或中期评估报告

二、第二分册

文献资料  (本课题研究过程中收集、学习的有关文章)
三、第三分册

1、学期研究计划、总结（每学期都要有本课题的研究计划和总结，由课题组长负责，每个课题组成员都要有自己的学期研究计划和总结）

2、实验课、研究课教学设计方案（或教案、课件等），教师听课、评课记录

3、专题研讨活动记录

四、第四分册（教师成果材料）

各种论文、教案以及获奖证书、论著出版情况及其它方面的荣誉等

五、第五分册（学生成果材料）

学生的获奖情况、体会、小论文、学习成绩分析、观察记录及其它反映成果的材料
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