江苏省横林高级中学2008－2009学年度第一学期行事历

	周次
	日　期
	工 作 安 排
	工作落实责任人

	1
	9月1日～9月7日
	（1）、9月1日按“三表”（星期一）正式上班，各项值日检查正常开展，

上午第二节课后全体师生参加升旗仪式，下午第3～4节课举行开学典礼。
（2）、9月2日区教研室对我校高三进行教学调研。

（3）、德育处、团委对学生暑期活动进行交流和总结。

（4）、各班对学生进行日常行为规范教育，增强学生自我管理能力。

（5）、各班级按总务处要求切实做好班级、包干区和宿舍的环境卫生工作，

培养学生良好的卫生习惯和生活习惯。
（6）、在全校教职员工中开展“厚德修身，大道树人”服务品牌创建和“学

先进、铸师魂、树形象”为主题的师德建设月活动。
（7）、做好常州市第八批学科带头人、骨干教师申报的报名工作（8日上
报）。

（8）、开展新老教师拜师结对活动。

（9）、邀请镇卫生防疫部门来校检查食堂、小店食品卫生安全。
	教务处、德育处
德育处、张秋萍、陆明亮

徐明悟、周正文
陆明亮、王文华

德育处、班主任

总务处、德育处、班主任

党支部、工会、徐明悟

查国华、潘加成

教科室、徐明悟

吴志惠、查国华、顾黎明

	2
	9月8日～9月14日
	（1）、庆祝第二十四个教师节。
（2）、开展青少年学生发明创造评选活动，做好高二年级金钥匙科技知识竞赛的辅导工作。
（3）、筹备并召开新一届“学代会”成立新一届学生会。

（4）、召开工会委员会议，制定本学期工会活动计划。
（5）、9月14日中秋节（放假另行通知）。

（6）、做好申报2008年生命教育实验学校的上报工作。
（7）、校本课程开发负责人会议（具体参加人员由教科室通知）。

（8）、组织学生参加武进区和常州市中小学生作文竞赛选拔和报名工作。
	工会、团委、学生会、徐明悟
吴志惠、孙红波、高二物理组、
耿鉴
德育处、陆明亮、王文华
工会、徐明悟

校长办
德育处、陆明亮
徐明悟、潘加成、教科室

教务处、语文教研组

	3
	9月15日～9月21日
	（1）、武进区高中英语优质课评比活动（我校在20日前在初评的基础上

推荐2名英语教师参加）。
（2）、做好“美丽时代新女性”专题片的拍摄工作。

（3）、学生业余党校开展活动。

（4）、学校党支部开展活动。

（5）、召开课题组组长会议。
（6）、做好武进区第三届大中学生社团巡礼活动的发动和申报工作。
	教务处、英语教研组、沈克明
郑立标
工会、团委、信息组
党支部、团委、王文华
党支部、王奕飞
教科室、徐明悟、潘加成
团委、德育处、王文华

	4
	9月22日～9月28日
	（1）、各班要结合国庆节和奥运精神开展围绕“立志、爱国、奋进”为主题的班、团活动，并出好一期黑板报。
（2）、教育教学年会论文上交教科室。

（3）、9月27—28日正常上班。（上星期一、二的课）

（4）、新的三年主动发展规划形成初稿。

（5）、新教师亮相课。
（6）、教务处、教科室对教师的备课、听课、批改作业、辅导学生等常规教学工作进行检查。
	德育处、团委、班主任、陆明亮
王文华
教科室、傅金泉

教务处、全体教职工

校长室、潘加成

教务处、教科室
徐明悟、教务处、教科室


	5
	9月29日～10月5日
	（1）、国庆节放假（具体安排另见通知），校长办提前排好值班表。
（2）、后勤组利用假期对全校进行安全检查。
	校长办
吴志惠、后勤组

	6
	10月6日～10月12日
	（1）、召开新一届家长委员会会议，进一步加强家、校、社会联系，征求家长、社会对学校发展和建设的建议，形成良好的家、校、社会互动机制，提高学校办学水平。
（2）、对学生前一阶段的学习情况进行检查，并召开学生座谈会和年级组工作会议，针对学生在思想行为、学习态度、方法等方面进行正确引导和教育，帮助学生树立正确的学习目标。

（3）、高一年级广播操比赛。
（4）、召开教研组长、备课组长会议商讨下周对外公开课事宜。

（5）、德育处做好班主任工作研讨会的筹备工作。
	校长室、张秋萍、陆明亮
教务处、德育处、各年级组、
班主任
周正文、体育组
徐明悟、教务处
张秋萍、陆明亮、德育处

	7
	10月13日～10月19日
	（1）、对外公开课（具体安排另行通知）
（2）、班主任工作（德育工作）研讨会。

（3）、做好下星期秋季运动会的筹备工作。

（4）、筹备高一、高二年级社会实践活动。
	徐明悟、教务处
张秋萍、德育处、陆明亮

周正文、何建伟、体育组

德育处,教务处,张秋萍,吴志惠

	8
	10月20日～10月26日
	（1）、学生业余党校开展活动。
（2）、学校党支部开展活动。

（3）、文学社采风活动。
	党支部、团委、王文华
党支部、王奕飞

文学社、张玲琴

	9
	10月27日～11月2日
	（1）、教务处、教科室第二次对教师的备课、听课、批改作业、辅导学生等常规教学工作进行检查。

（2）、各备课组统一教学进度和期中复习要求，切实提高课堂教学效率。

（3）、切实加强档案室建设，根据省档案室建设要求完善、健全档案室各项制度和高标准完成各项建设指标。

（4）、秋季田径运动会（具体安排另行通知），结束后放月假。
	徐明悟、教务处、教科室
教务处、各备课组长
校长办、胡晓宇
周正文.何建伟.体育组.班主任


注：以上工作安排的具体要求和时间见周工作安排和相关组织部门实施意见。

江苏省横林高级中学2008－2009学年度第一学期行事历

	周次
	日　期
	工 作 安 排
	工作落实责任人

	10
	11月3日～11月9日
	（1）、期中考试（具体安排另见通知）。
（2）、后勤部门对全校进行安全检查及对各班公物使用保管情况进行检查，做好创建平安校园建设的台帐工作。
（3）、各年级分别召开家长会议和学生座谈会。
	教务处

吴志惠、后勤组、顾黎明
各年级管理委员会

	11
	11月10日～11月16日
	（1）、召开教研组、备课组工作会议（对期中考试情况进行小结，并对下阶段教学工作提出要求，具体安排另行通知）。

（2）、召开班主任工作会议（小结期中前班级管理，学生行为习惯等情况，并对下阶段班主任工作提出要求）。

（3）、部署青年教师基本功竞赛事宜。

（4）、高二年级学生篮球联赛。

（5）、党员外出参观学习。
	教务处、教研组长、备课组长

张秋萍、德育处

徐明悟、教科室、教务处

周正文、体育组
党支部、王奕飞

	12
	11月17日～11月23日
	（1）、筹备第一届校园科技节（教务处协同德育处、教科室制定具体实施

方案）。

（2）、课题中期评估。

（3）、组织学生观看科教片，培养学生科学精神和创新精神。

（4）、邀请专家和领导对学校新的三年主动发展规划进行论证。
	徐明悟、孙红波、陆明亮、

王文华
各课题组长、潘加成
陆明亮、孙红波、德育处

王奕飞、潘加成

	13
	11月24日～11月30日
	（1）、高一年级足球联赛。

（2）、召开学生家长代表座谈会，开展行风、政风建设活动。

（3）、筹备第十届校园文化艺术节（德育处协同教务处制定具体实施方案）。

（4）、做好“文明学校”创建活动材料工作。
	周正文、体育组

徐明悟、工会、德育处

张秋萍、德育处、陆明亮、

周正文、王文华

张秋萍、陆明亮、查国华、

陈成、德育处

	14
	12月1日～12月7日
	（1）、开展法制教育宣传周活动，组织师生听法制报告，切实加强对学生遵纪守法教育，在教职工中进行“五五”普法教育，提高教职工依法执教的自觉性，进一步增强师生法制意识。

（2）、安全检查（设施设备、食品卫生防疫等安全）。

（3）、举行第三届教职工趣味运动会。
	校行政、工会、德育处

吴志惠、查国华、后勤组

工会、团委、顾黎明、何建伟

	15
	12月8日～12月14日
	（1）、开展纪念“一二九”运动活动，增强学生爱国感情和自信心。

（2）、学生业余党校开展活动。

（3）、教务处、教科室第三次对教师的教学常规落实情况进行全面考查。

（4）、召开一届三次教代会——审议并通过学校新三年主动发展规划。
	德育处、团委

陆明亮、王文华

徐明悟、教务处、教科室
徐明悟、工会

	16
	12月15日～12月21日
	（1）、部署正式教职员工年度考核工作。

（2）、召开教研组长、备课组长会议，对教学常规落实情况进行小结，并布置期末复习工作。

（3）、开展学生冬季三项体育活动和竞赛。

（4）、对创建平安校园工作进行总结，并上报本年度安全工作总结。
	校长室、办公室

徐明悟、教务处

周正文、何建伟、体育组

吴志惠、顾黎明

	17
	12月22日～12月28日
	（1）、结合校园文化艺术节，组织学生观看有教育意义影片，并开展影评活动。

（2）、青年教师基本功竞赛总结表彰。

（3）、党支部开展活动（年度小结、民主评议等）。
	德育处、陆明亮、王文华

徐明悟、教科室

党支部、王奕飞

	18
	12月29日～1月4日
	（1）、第十届校园文化艺术节汇报（评比）。

（2）、元旦放假（1—3日），1月4日正常上班（上星期五的课）。
	德育处、张秋萍、团委
校长办

	19
	1月5日～1月11日
	（1）、切实加强期末阶段对学生的日常行为规范教育和对学生学习方法的

指导，进一步提高学生自我发展的能力。

（2）、做好教职工年度考核评先工作。

（3）、课题期末评估。

（4）、会计室结清学生代办费并公示。

（5）、班主任写好学生品德评语，并交相关行政审核。
	班主任、任课教师

校长办

教科室、潘加成
会计室、吴娟

班主任

	20
	1月12日～1月18日
	（1）、1月12——14日期末考试（具体安排见教务处通知）

（2）、1月17日高一、高二学生回校，学校安排学生寒假生活。（德育处要提出书面要求）。

（3）、各教职员工按各处室要求上交相关材料。

（4）、总务处对各处室、班级、宿舍公物使用情况进行检查，教职工放学前归还借用学校物品。

（5）、1月17日下午召开全体教职工会议，元月18日寒假正式开始。

（6）、高三年级期末工作按局规定进行。

（7）、下学期全体教职工2月6日报到，学生2月8日报到（高三除外）。2月9日正式上课（具体要求学期结束时布置）。
	教务处、徐明悟
班主任、德育处
各处室、教职工
吴志惠、总务处
校长室
徐明悟、高三年级组
校行政



注：以上工作安排的具体要求和时间见周工作安排和相关组织部门实施意见。
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