省横中2011－2012学年第一学期
第十二周工作安排
（11月14日～11月20日）
	日期
	工作内容
	工作落实主要
责任人

	11月14日
（星期一）
	上午高考作文专题讲座

下午第四课召开全体教职工会议
	教务处  语文组

工  会  顾黎明

	11月15日
（星期二）
	上午全体数学老师到初中参加教研活动（7:30第一课）
下午三四课召开高三任课教师会议
	教务处  周正文

高三年管会  徐明悟

	11月16日
（星期三）
	下午第四课召开高二任课教师会议（党员活动室）
下午第四课召开高一任课教师会议（行政会议室）
	高二年管会  张秋萍

高一年管会  吴志惠

	11月17日
（星期四）
	上午召开横林片工会工作会议

下午举行高二年级家长会
	工  会  徐明悟

高二年管会  蒋英娇

	11月18日
（星期五）
	下午举行省横中教育集团成立大会
	校长室  王奕飞

	11月19日
（星期六）
	下午1:30 高一年级家长会
	高一年管会  金永春

	11月20日
（星期日）
	下午1:00 高三年级家长会
	高三年管会  吴立忠

	本星期
11月14日
至
11月20日

	（1）、校长办做好第五批常州市中小学教坛新秀和教学能手推荐人选和评选人员的上报工作，11月16日上报组人科1108室。
（2）、校长办根据上级文件精神，进一步做好国家工作人员信息登记备案工作。
（3）、各年级召开两个会议，即年级任课教师会议和家长会议，务必精心安排，达成效果。
（4）、高三各备课组安排人员参加常州市级高三研讨活动，做到有准备、有话语权。（历史、物理）
（5）、德育处进一步做好“我心中的优秀班主任”海选工作，并与市区级优秀班主任、优秀德育工作者的评选相结合。
（6）、信息组迎接武进区教育系统信息安全等级保护工作专项检查，并于<11月25日前>完成本单位自查，将自查表和检查总结材料报送区教育局。
（7）、教务处扎实推进省横中首届科技节的各项活动，（废物利用、化学魔术、搭建气球塔、小车定位、计时器制作大赛等项目），各项活动要求具体见学校公告栏。
（8）、教科室进一步做好江苏省教育学会会员发展工作，满足条件就申报。
（9）、高三年级本周迎来2012高考倒计时200天，请各班级抓住教育契机，认真筹备开展励志活动。
	办公室  陆明亮
教务处  德育处
教务处  相关教师
德育处、吴立忠
信息组  史鸣峰
教务处  周正文
教科室  潘加成
高三年管会  吴立忠
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