2015年度孙红波工作述职报告
    2015年在全体老师的支持与配合下，分管的条线工作和年级管理工作能有序开展，现汇报如下： 
一、爱岗敬业 、勇于担当
教务处的工作是琐碎而繁杂的，在平时工作中，认真负责，努力做好本职工作。在工作中我能加强学习，乐于接受大家监督，不计较工作时间长，不计较工作任务重，不计较做的事情多。对于领导和上级主管部门交办的事情能及时办理到位，主动、认真、承担责任地完成学校的各项任务，发挥桥梁沟通作用。对教师在教学上的要求能及时给于解决和帮助，当好学生们的良师益友。
 二、明确责任、乐于奉献
   我绐终能正确定位自己，作为教务处副主任，明确在学校教育工作中应该处于的位置，明确责任，能发挥模范带头作用，坚持做到：在其位、务其职、思其政，在行动上，自己起模范带头作用。在工作中始终抱着对学生、对工作、对学校负责的心态努力开展工作，能做到爱岗敬业乐与奉献。
 三、围绕质量生命线，条线工作精细化
   质量是学校的生命线，提高质量是教育改革发展的核心任务。坚持以教学为中心，以课改为先导，促进教育教学水平持续提高。 配合教务主任抓好常规检查，以此来督促教师精心设计并上好每一节课，教好每一个学生。
   在我分管的条线中贯彻服务的理念，工作精细化，及时安排每周公开课，安排教师外出听课，每月教师常规检查，数据汇总等，教研组建设方面，协助教务主任抓好教研组工作，配合做好相关体艺工作。
[bookmark: _GoBack]在年级分管方面，上半年高二年级教学，认真组织小高考复习，为赢得2016届高考打下基础。下半年高三教学管理方面，通过每周周练、学情调研等及时了解情况，调整策略。
人无完人，在过去的一年的工作过程中我还存在很多不足的地方，希望工作中不尽如人意的地方大家多提宝贵意见。我今后会继续努力，用心去工作，继续为省横中服务。

