省横中2012－2013学年第一学期
结束阶段工作安排
（2013年1月21日～1月28日）

	日 期
	工  作  内  容
	工作落实主要责任人

	1月21日

（星期一）
	1、下午第三、四节课召开教代会。
2、四星级高中复评材料第二次修改稿再次汇总。


	工  会  陆明亮
办公室  吴志平



	1月25日

（星期五）
	1、 新进教职工聘用合同审核、鉴证工作。
2、 退休教师迎新春茶话会。

	会计室  吴  娟
工  会  陆明亮

	1月21日
至
1月28日

	1、本周是期末考试周，考试日程安排如下：
  1月23-25日，高一、高二期末考试

  1月25-26日，高三期末考试

2、结束工作时间安排：
  1月27日下午，高一、高二举行休业式，下午2：00放假。
  1月28日中午前，高三举行休业式，中午前放假。
  1月28日下午3：00，召开期末总结表彰大会，全体教职工参加。
  1月28日下午5：00，全体教职工共进晚餐，晚餐后举行联欢会。

  1月29日寒假正式开始。
3、全体教师要按照各处室要求及时上交各类材料。

	高一、高二班班主任
高三班主任
校长室  王奕飞

工  会  王文华

全体教师


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
                                                                  校长室
                              　      　　  　　　   2013年1月21日
