江苏省横林高级中学2010-2011学年第二学期
期末考试工作安排
根据学校工作计划，经研究，本学期定于7月6日～9日进行期末考试，现将有关工作安排如下：

一、考试科目
高一年级：语文、数学 、英语、物理、化学、政治、历史、地理(用常州市统考试卷)，生物 (自主命题)。其中语数外三门学科采取网上统一批阅。
高二年级：语文、数学 、英语、化学、生物(用常州市统考试卷)，物理、政治、历史、地理（自主命题)。其中语数外三门学科采取网上统一批阅。
二、考场安排：
由教务处统一分配安排，实行单人单桌，考桌上的书籍要清理干净。开考前一天由指定班级整理好考场，贴好桌贴(教务处提供)，具体安排见各年级监考安排表，每场考试结束后由指定班级打扫卫生。
三、答题要求：

高一、高二语、数、英三门学科由于采取网上阅卷，必须按下列要求答题：

（1）每位考生都必须在答题前先将自己的学校、姓名、考试号填写清楚。

（2）填涂选择题时必须使用2B铅笔填涂，严格按照正确的填涂方式涂满涂实，不可乱填，不可打勾，不可在意向选择支下划横线，填涂不可太轻。单选不可多填，多填的选择题为0分。修改时一定要用橡皮擦干净原来填涂的选项，不得在选项上乱画或打叉。解答非选择题时必须使用黑色墨水的签字笔（笔的规格为0.5mm ）。答题时要字迹工整、清楚。作图题，可以用2B铅笔作图。

（3）请在题目规定的答题区域内作答，超出答题区域书写的内容无效，在草稿纸、试题卷上答题无效。不能将答案一半写在框内一半写在框外，不能擅自安排答题区域，不能随意改动题号，不得在答题卡上再粘贴一块纸来覆盖原来的答案。
（4）保持答题卡卡面清洁，不要在答题卡上的黑块附近和黑块之间乱写乱画。不要折叠，更不能弄破答题卡。

（5）若发现答题卡印刷歪斜、印刷不清晰、破损等问题，请监考老师调换。
四、监考工作：

1、监考要求

（1）请监考老师于开考前20分钟准时到指定地点领取试卷(请不要代领)。考前15分钟给学生宣读答题要求，让学生引起足够重视。

（2）考前10分钟分发答题卡，让学生填涂内容，督促学生写好年级、姓名、班级、考试号，教师逐个检查学生填涂的内容，确保规范、准确。

（3）开考前5分钟发好试卷，确保学生有5分钟的阅卷时间。 

（4）对于缺考的考生，监考老师要在缺考的试卷上填写好缺考考生的考试号，并在姓名栏内填写“缺考”字样。认真填写各科缺考考生信息表，信息表随答题卡一起送教研室。
（5）考试结束后，请监考教师将学生的答题卡，按座位号从小到大的顺序收齐并整理好。
（6）高二数学理科和文科答题卡必须分开。
2、领卷地点：高一办公室一楼孙红波处、高二办公室四楼吴志平处。
   3、监考纪律v：监考老师在监考过程中严守监考纪律，关注考场情况，杜绝出现作弊现象，尽量避免学生睡觉、提前交卷等不良现象出现，确保考试正常进行。
     请监考老师在考试结束信号发出后，按座位号顺序依次收卷（顺序千万不能乱），安排学生关灯、关窗、整理考场，监考老师送交试卷。

4、送交试卷地点：高二试卷交高二办公室四楼吴志平处，高一试卷交高一办公室一楼孙红波处。

      请巡回老师要做好信号发放，在考前分发试卷时，协助发卷，考试过程中加强督促，考试结束后收齐试卷。
五、英语播音：由教务处、朱江岩老师负责。
六、试卷整理及装订：

高一、高二语文、数学、英语试卷不需装订，由教务处送到教研室扫描。高一、高二其他各学科由教务处安排人员统一装订，各阅卷组长到试卷收发处领取装订好的试卷并及时组织有关教师阅卷。 
七、阅卷工作：

高一、高二语文、数学、英语三门学科全部采取网上统一集中阅卷，请语数外全体老师按照具体要求在规定时间内，到达制定地点进行阅卷。高一、高二其它学科自主阅卷，各备课组长为阅卷组长，请阅卷组长精心组织本组老师批阅试卷，阅卷采取流水作业，分工协作。阅卷老师必须严格按照评分标准公正批卷，批完后才可以拆封试卷。由于时间紧张，请大家在考试结束后的二天内，必须全部批阅完毕。
时间安排：
（1）高一、高二只要把语、数、英三门学科的答题卡送教研室扫描。  

（2）7月8日上午8:00前，各校将高一、高二的语文答题卡整理好，送到教研室扫描。同时指派高一、高二各1名语文阅卷组长到教研室参加培训。

（3）7月9日上午7:30前，高一、高二语文开始阅卷。同时各校将高一、高二的数学答题卡整理好，送到教研室扫描。并指派高一、高二各1名数学阅卷组长到教研室参加培训。

（4）7月10日上午7:30前，高一、高二数学开始阅卷。同时各校将高一、高二的英语答题卡整理好，送到教研室扫描。并指派高一、高二1各名英语阅卷组长到教研室参加培训。

（5）7月11日上午7:30，英语开始阅卷。

八、成绩录入：

请高一、高二阅卷组长组织老师把学生成绩输入到指定的表格内（表格到网上下载）。输入完毕后，把电子文档传到教务处网络硬盘指定位置。
九、成绩汇总及分析：
     阅卷结束后，各备课组长召集备课组成员集体研讨，逐题分析，写好试卷分析及考后感想，对期末考试后的教学提出设想，在7月12日前，以电子文档形式传到教务处网络硬盘指定位置。
教务处在学科成绩汇总后对全校各年级、班级、学科进行汇总分析，对各年级的教学提出建议并将文本材料及时交有关负责同志。 
期末考试成绩一律不排名、不上墙，学生个人成绩以分数单形式发学生家长供参考，禁止各班主任、各学科任课教师在学生中公布全年级情况，各年级要强化期末考试的检测、反馈、激励、评价作用，下学期期初及时召开年级会议，真正发挥期末考试的积极作用。
省横中教务处
2011、7、3
注：具体考试安排情况见各年级的期末考试监考表。
附：省横中考试纪律 
省横中素以教风踏实、学风纯朴、考风严明著称。学校对阶段性检测和期中、期未考试都有规范的操作程序，对违纪和作弊的学生有严格的处罚条例。
要求每位学生要做到以下几点：

①学校将按照高考模式编排考试，每位同学必须按学校的安排，到指定的考场和座位就座考试，凡没按指定考场和座位就座的，一律按考试作弊处理。
②考试期间，书本、资料等物品一律不能放在考试桌子上，身边只允许带必要的文具和草稿纸，在考试期间如发现学生身边有课本、笔记、辅导材料的，一律作为考试作弊处理。
③考试期间不得携带通讯工具及计算器、文曲星等其他工具，不得有任何夹带、传字条、打手势、换试卷、抄答案等作弊行为，如有违反上述规定，视为考试作弊。
④在答题卷规定的位置写上自己的姓名和考试号。作答选择题时（如果使用答题卡），必须用2B铅笔按填涂示例将答题卡上对应的选项涂满、涂黑；作答非选择题时，必须用0.5毫米黑色墨水的签字笔在各题规定的答题区域内答题，切不可答题错位、答题题号顺序颠倒、超出本题答题区域（超出答题卡黑色边框线）作答，否则答案无效。作图时，须用2B铅笔绘、写清楚，线条及符号等须加黑、加粗。
⑤未经监考老师同意在考试过程中擅自离开考场的（包括上厕所），或在考场内自行传递文具用品的，视为考试作弊。
⑥每位同学在交卷时必须认真清点试卷，把答卷纸和答题卡交给监考老师后才能离开考场，否则由此造成试卷与答题卡漏交或迟交，后补交试卷与答题卡的一律以考试作弊论处。
⑦作弊者及配合者该门考试成绩作零分计算，学校将给予记过处分，并张榜公布。
考试是检验学习知识牢固程度的一种方法，作弊带来的后果不堪设想。无论是哪门课程，都应严守考纪，诚信做人。我们期待的不是所谓的“虚假繁荣”，需要的是真实的数据和反馈。本学期期末考试在即，希望大家能在每一次诚信考核中顺利过关。
