省横中2011－2012学年第一学期
第十七周工作安排
（12月19日～12月25日）
	日期
	工作内容
	工作落实主要
责任人

	12月19日

（星期一）
	下午第四课召开高二年级任课教师会议（党员会议室）
	高二年管会  张秋萍

	12月20日
（星期二）
	下午第四课各党支部会议（综合：行政会议室；文科：党员活动室；理科：二楼团委会议室）
	党总支  各支部

	12月21日
（星期三）
	省横中青年教师基本功竞赛课堂教学能力考核
	教科室  潘加成

	12月22日
（星期四）
	下午第四课召开高一年级任课教师会议（党员会议室）
	高一年管会  吴志惠

	12月23日
（星期五）
	信息技术考试培训、协调会
	校长室  张秋萍

	12月24-25日

（星期六日）
	高二信息技术学业水平测试
	校长室  高二年管会

	本星期
12月19日
至
12月25日

	（1）、各处室拟定学期期终结束阶段工作意见，及时下发，力争部署在前，圆满完成本学期各项任务。
（2）、高二年级要做好学生迎接信息技术学业水平测试各项准备工作，尤其要关注重点对象，确保通过率。
（3）、教务处督促各学科进度，重视学生学习常规建设，规范学习行为，提高学习效率。
（4）、工会要认真做好年终各项考核检查的材料准备工作，迎接月底年初的考评工作。
（5）、教科室做好课题评优工作及武进区先进教科研个人的申报工作。
（6）、总务处要进一步加强学校冬季安全防范工作；
（7）、德育处团委积极营造艺术节氛围，各班级要切实提高艺术节各参演节目的质量，力争给全校师生带来一场和谐、团结、文明的视听盛宴。
（8）、校长办根据上级要求，结合学校实际，制定我校2011年教职工年度考核工作的方案。本年度我校依然实行优秀申报制。

    12月23日前上交优秀申报表、个人年度考核表

    12月29日前完成年级优秀推荐工作

	各处室、各教师

高二年管会 信息组
教务处  周正文
工  会  徐明悟
教科室  潘加成
总务处  顾黎明
德育处  团委
办公室  陆明亮
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2011年12月18日
