2016年度工作述职报告
教科室副主任  戚锡宏
各位老师、各位同仁，大家好！

首先感谢大家对我一年来工作的支持和帮助，现就一年来的工作向大家作一个简单的回顾和总结。本年度我负责学校现代教育技术的管理工作，担任高一、高二的信息技术教学工作，在学校领导和处室领导的关心和指导下，我始终把工作放到第一位。
一、加强学习，提高业务能力
1、作为学校现代教育技术工作方面的管理者，我认真学习基本理论和重要著作，不断提高自己，充实自己。平时我积极学习了解最新现代教育技术手段，利用平时外出听课交流的机会走出校门，学习其他学校的先进理念和有用经验。今年先后去省前中、省奔中、省武高、金坛一中、金坛四中、华罗庚中学，通过观察和沟通了解，自己积极思考，并回来和本校老师一起研讨，确实的发现了他校的一些值得学习的地方，并在本校现代化设备的使用进行了积极的尝试和实践，从而为推进学校成为优质的数字化学校而奋斗。
2、作为一名信息技术教师，我努力提高自己的专业水平，平时认真钻研教材，学习和了解信息技术学科核心素养，以应对新的课改。积极参加武进区高中信息技术协作组活动，认真参加武进区高中信息技术教师基本功竞赛获得区级一等奖，参加武进区高中信息技术教师评优课活动获得区级二等奖。
及时研读今年最新的普通高中信息技术学业水平测试要求，根据今年公布的新情况、新改变，及时修订《信息技术学业水平冲刺》校本课程，并在后期有针对性的整理最新选择题，助力高二学生复习迎考。在已公布的2016信息技术等级考试中，参考学生取得了全部合格的优异成绩。
3、积极进行课题研究，参与的史鸣峰老师主持的省级重点电教课题《基于现代信息技术的高中物理学习网络化检测反馈系统建设的研究》顺利结题。本人自主申办区级课题《高中生发展信息技术核心素养的实践研究》，发表论文一篇，并被评为2014-16年度武进区教育科研先进个人。
二、转变观念，提高岗位服务
（一）常规工作不放松
学校信息化的常规工作是很重要的一个环节，在正常运作的过程中显示不出来，但出现问题就很麻烦。本年度，由于学校部分现代化设备的老化，网络中心的设备故障，突显学校信息化工作的方面的不足。而依靠常规工作方面平时注意不放松，准备充分，都能及时解决问题，以下为本年度常规工作内容：

1、带领技术组老师合力确保学校网络畅通，做好校园广播铃声服务工作，确保学校日常工作正常运行，辅助新槐广播站，提供技术支持，保障正常运行。
2、辅助做好智能录播教室日常使用指导工作，经常为转变教师的传统的思想做工作，让老师从对现代教育技术的疏远淡漠逐渐转变为从容应对。根据老师的实际需求，调整录播教室骨干教师的构成，为高效录制高水平的课提供条件。登记教师上课设备的使用情况，并及时作出应对和处理。下学期，从环保出发，争取开发网络登记系统，让老师实时登记更方便。
3、做好学校大型活动的场地设备等的准备工作，及时拍摄并精心挑选、处理好每一张活动照片。为确保学校宣传工作的时效性，加班处理活动照片也属于经常性的。
4、在校长室的领导下，辅助做好学校校园网站技术服务工作，今年团委换届，多次为姚书记网站使用进行技术培训。

5、在校长室指导下，和语文组《新槐报》编辑老师通力协作，精心制作四期《新槐》报纸，印制并网站发布。

6、做好学校人事信息更新工作，本着为每位老师负责的态度，提醒老师的信息更新，并为之把关。做好每年度的教师继续教育培训登记、核实、认定工作，由于今年特殊原因，进行了三次学时认定，都顺利完成工作。
7、维护省横中课题网站群，为每个区级以上课题建立独立的网站，为教师的研究工作搭建了更好的网络平台。今年新增3个区级课题，分别为课题组长进行了使用培训，平时为课题组成员日常的使用进行答疑解惑。配合学校社团发展，维护好社团网站群，做好省横中社团网站技术指导工作；
（二）其他工作更添彩
1、宣传并组织老师参加《江苏省中小学教师健康知识网络竞赛》活动，充分解读活动要求，为老师参加测试提供便利，最终我校老师的参与率和合格率均在武进区名列前茅，更在高中校中列第一。
2、“一师一优课”活动是第二年开展，今年在去年的经验和认真研读今年的评比要求之后，充分发挥学校录播教室的功能，再次组织我校老师积极参加，参与人数名列武进区所有学校前茅，同样在高中校中列第一。其中25位老师获取县级以上优课，更有朱妍、马敏、任玉洁3位老师的课被评为部级优课，开创了我校“一师一优课”活动评比荣誉的历史。
3、电教课题研究再突破，由史鸣峰老师主持的省级重点电教课题《基于现代信息技术的高中物理学习网络化检测反馈系统建设的研究》顺利结题，并获得江苏省现代教育技术应用研究优秀研究成果一等奖。

4、在上级部门带领指导下，组织完成了省、市、区组织的各类电教活动，在市区级信息化评比中，按照上级要求，上交5个教育教学软件和5个教学课堂微视频，并最终都有作品获得一等奖。
5、本年度下学期，在校长室的指导下，配合总务处进行了教室和走廊教学评估系统的更新，并顺利在年前安装到位，及时为班主任和有需求的老师进行了技术方面的使用培训，提高了学校的管理效率。

在今年的工作中，取得了一点成绩，但还有很多不足和需要改进的地方，今后的工作中，我要进一步转变观念，强化服务意识，大力开拓创新，提高自身能力，推进学校信息化进程，为省横中在优质办学道路上贡献自己的一份力量。
以上是我的述职，请各位批评指正。
2017年1月2日
