省横中2011－2012学年第一学期
第十四周工作安排
（11月28日～12月4日）
	日期
	工作内容
	工作落实主要
责任人

	11月28日
（星期一）
	下午第四课全体教职工会议
	校长室  王奕飞

	11月29日
（星期二）
	横林片教职工软式排球比赛在我校举行
	工  会  徐明悟

	12月1日
（星期四）
	下午第四课教研组长会议
	教务处  周正文

	12月2日
（星期五）
	“十一五”省级规划课题总结评审会
	校长室  教科室

	本星期
11月28日
至
12月4日

	（1）、德育处认真做好市、区优秀班主任、德育先进工作者的评选工作，特别要做好“我最喜爱的班主任”评选工作。<2011年11月30日>前将候选人的材料报送区教育局基教科1209室。
（2）、各处室认真梳理省级两个“十一五”课题的开展情况，在校长室统领下做好迎接检查验收的总结性材料工作。
（3）、教务处继续推进省横中首届科技节的各项活动，如科普讲座、科普演讲、科普展览等。
（4）、信息组组织教师参加武进区2011年度现代教育技术应用研究论文评选活动。
（5）、高三美术班同学开赴南京进行考前冲刺，年管会做好安排，加强动员与管理。
（6）、高三做好优秀学生推优入党工作，做到程序规范、公开公正、好中选优。
（7）、会计室做好2011年度编制统计年报工作，11月29日上报局组人科。
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