江苏省横林高级中学2010-2011学年度第二学期

德育处期末阶段工作安排意见

各班主任、副班主任：
2010--2011学年度第二学期临近结束，现将德育处期末结束工作安排如下，请参照执行。

一、期末常规工作：

1 班主任认真组织好学生的复习工作，合理安排时间，尤其是监修课的合理安排与有效利用，杜绝自修课无人监管、无事可做。特别关注薄弱时间段的监控，要求早晨、中午、傍晚学生进入教室第一时间进入学习或读书状态。

2 关注学生在期末复习阶段的心理状态，做好鼓励、指导、心理疏导等工作。切实利用好早晨宣誓后的几分钟时间；针对期末考试在教室内张贴一些励志标语；认真策划召开一次针对期末动员的主题班会。

3 日常行为规范教育常抓不懈，保持教室、包干区环境整洁，宿舍管理一定要重视。

二、关于期末考试：
1、加强管理，切实提高学生的自主复习效率。

2、对学生进行考前动员，加强自信心教育和诚信教育，考出个人以及班级的最佳水平。
3、凡作弊学生，该学科成绩一律记零分，取消一切先进评比资格。为严肃校纪校风，德育处将对违纪学生进行处理。
三、关于期末评优及填写成绩报告单：
1、在学生完成自我鉴定、学生互评的基础上，.班主任撰写品德评语，评语撰写完毕须交各年级分管德育的行政审核。操行等第优秀者一般占班级人数的20%，如果操行等第为不及格者，须报各年级分管德育的行政审核。

2、班主任填写班主任工作手册，并于7月12日前交各年级分管德育的行政审核。填写内容要求规范、完整、清楚。班主任认真填写成绩报告单，不轻易改动，栏目填写齐全后才能加盖印章，各类印章要齐全、端正规范。
3、综合素质评价表上的有关内容一定要认真填写完整，切勿简单化或空白，请各年级分管德育的行政审核。
4、利用班会课学生交流个人小结，并评出班级三好学生、优秀学生干部、显著进步学生以及优秀合作学习小组，有关评比先进名单于放假前上报德育处。
四、班主任上交材料：

1　班主任工作手册，时间：7月12日前，交各年级德育行政分管。
2　班主任工作小结、副班主任工作总结，时间：7月12日前，交校园网德育处硬盘。或发至435657282@qq.com、jyj1971@wjedu.net

3　两个主题班会材料：活动过程及总结。时间：放假前。
4  班主任工作日志；每班2本导师记录本；每班10份学生人生规划书。时间：放假前。
5  各类评优名单，时间：放假前。
以上材料请及时上交。

五、休业式班主任讲话提纲（供参考）
1、学生离校后，必须先回家。强调暑期回校时间、地点，下发暑期作业、告家长书、暑期学习和生活指导意见。并要强调安全教育（交通、饮食、财物、防水、防火），过一个平安、文明、有意义的暑假。
2、教育学生在暑假期间不进网吧、歌厅、舞厅，不看不健康书刊、录像，尽量多看名著，做一个合格的中学生。
3、制定学习、复习计划。有计划地温故知新，完成暑假作业。
4、积极参加社会综合实践，参加社区服务，帮助家长做一些力所能及的家务。

5、完成德育处暑假活动意见中的各项要求。
省横中德育处
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