省横中2009－2010学年第一学期
第二十一、二十二周工作安排
（元月18日～元月31日）
	日期
	工作内容
	工作落实主要
责任人

	1月20日
（星期三）
	下午第三、四节课举行一届五次教代表大会
	工  会  徐明悟

	本星期
1月18日
至
1月31日

	（1）、这两周为期终考试周：
   具体考试时间：

1月21日：高一  生物 地理

1月22日：高一  政治 化学

高二  化学、生物、政治、地理（选修）
1月25日：高一  语文 物理    高二  语文
1月26日：高一  数学  历史   高二  数学
1月27日：高一  英语         高二  英语
1月28日：高三  语文  物理、历史

1月29日：高三  数学  化学生物政治地理（选修）

1月30日：高三  英语

注：高二必修科目测试由教务处另行安排
（2）、教务处、德育处做好学生迎考、应考的各项工作，做到诚信、细致、高质量。
（3）、教科室于1月26日前做好各项材料收缴工作工作（课题、论文、青蓝工程材料、新教师材料）。
（4）、总务处做好各类财产的统计、入库、赔损工作。
（5）、德育处收缴班主任工作总结、严格把关学生成长记录单。
（6）、各年级及早启动学校教职工迎新春节目的排练工作，并于1月25日前将节目单交至王文华老师处。
（7）、各位教师认真逐一对照各处室、各部门下发的期末结束阶段工作要求，归档相关材料，上交相关物品。
（8）、各处室认真梳理本学期所做工作，做好学期总结，并于月底前将处室工作总结上交校长办。
（9）、

	教务处  周正文
教务处  德育处
教科室、潘加成
总务处  顾黎明
德育处  吴立忠
工会团委 各年级组
各处室  各教师
校长室  各处室
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2010年01月17日
