省横中2010－2011学年第二学期
第十六周工作安排
（5月30日～6月5日）
	日期
	工作内容
	工作落实主要
责任人

	6月1日
（星期三）
	下午三四课召开考点工作会议
区招办检查考点听力广播系统
	考点主任  王奕飞

信息组  史鸣峰

	6月2日
（星期四）
	上午9:30召开横林镇相关部门高考协调会
	考点主任  王奕飞

	6月3日
（星期五）
	区领导视察考点准备工作
	考点主任  王奕飞

	6月4日
（星期六）
	下午第四课召开班主任会议
	德育处  张秋萍

	6月5日

（周日）
	下午三四节课召开高三学生考前动员会议
下午第四课召开外出监考教师会议
	教务处  徐明悟

	本星期
5月30日
至
6月5日

	本周为高考工作准备周，着重做好以下工作：
（1）、宣传组做好考点的宣传布置工作，做到考点环境的温馨、细心、诚心、真心。

（2）、考务组按照上级相关要求，仔细准备相关考务材料，并做好考务培训准备工作。
（3）、后勤部门切实做好考场布置工作，以及考点水、电、汽、播放设备等保证，关注学校食品卫生和医疗救护等准备工作。
（4）、高三年管会合理安排考前一周的日程，开好学生迎考大会，为学生创设一个宁静学习、生理健康、心理和谐的迎考氛围。
（5）、外出监考老师务必做到准时、仔细、认真，切实维护省横中教师良好形象。
（6）、根据上级端午放假通知，结合考点实际，妥善调整调课务。

	宣传组  张秋萍
考务组  徐明悟
后勤组  吴志惠
高三年管会  吴志惠
考务组  徐明悟
校长室   王奕飞
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