2016年度孙红波工作述职报告

    2016年在全体老师的支持与配合下，分管的条线工作和年级管理工作均能有序开展，现将一年工作情况汇报如下：   

一、条线分管工作

    本年度继续配合教务主任做好教务处条线分管工作，主要负责音体美、教研组备课组建设。

在分管教研组备课组工作中继续贯彻服务的理念，配合教研组备课组做好相关教研活动，通过举办高效课堂建设月活动，对外公开课等活动来推进全程导学工作的深入开展，并及时做好相关活动材料的收集。做好各级各类公开课安排，及时安排每周校级公开课，通过短信通知开课老师，做好汇总并上网公布。合理安排校际公开课教师外出听课，及时短信通知，区内、区外教师听课合理调配好。分管体艺，配合体艺组做好相关体艺工作，协调做好学生体育训练的组织和服务工作，协调体育、艺术社团活动的开展。做好教学常规考核，并及时汇总常规检查数据及时公布。在分管工作中，加强学习，弘扬正气，接受大家监督，对于分管的事情能及时办理到位，主动、认真、承担责任地完成学校的各项任务，发挥桥梁沟通作用。

 二、年级管理工作                                                           

    上半年分管高三年级教学、下半年分管高一年级的教学，在年级管理中与年管会一起群策群力，合理完成一个年级老师的课务工作，做好年级教学安排，抓好教学管理，在学校的统筹安排下，圆满完成教学条线各项考试、会议组织和协调工作。上半年，我负责2016届高三年级教学工作，完成2016届高三高考的一系列报名、考试、志愿填报工作，特别是组织好2016高职院校的学生动员与报名参考。高三教学管理方面，通过周练、学情调研以及通过学生座谈等方式及时了解分析学情，汇总数据以便年管会了解情况，调整策略。下半年负责2016级高一年级教学工作，做好2016级高一的分班、学籍建档等工作。一年来认真组织每个年级的学科调研与期中、期末考试，做好每次考试安排、数据分析。在工作中始终抱着对学生、对工作、对学校负责的心态努力开展工作，在教学管理中做到：在其位、务其职、思其政，在行动上，自己起模范带头作用。
   在过去的一年的工作过程中,还存在诸多不足，感谢各位领导和同仁的包容，感谢各位的配合！以后我会一如既往的作好本职工作，继续努力，用心去工作，为师生服务。 

