省横中2011－2012学年第二学期

第一周工作安排
（2月7日～2月12日）

	日期
	工作内容
	工作落实主要

责任人

	2月7日

（星期二）
	1、按教务处“三表”正式上课。

2、上午二节课后全体教职员工参加升旗仪式。

3、下午第3～4节课举行开学典礼。
	教务处 全体教职工

德育处  张秋萍

校长室 张秋萍 吴立忠

	本星期

2月07日

至

2月12日


	1、德育处认真准备新学期的升旗仪式和开学典礼上各项准备工作。
2、德育处、团委要对学生寒假活动进行总结和交流，并形成相关材料。
3、切实做好班级卫生、包干区、宿舍的环境卫生工作，培养学生良好的卫生习惯和生活习惯。各年管会做好督促工作。
4、各处室完成新学期工作计划，办公室完成学校工作计划。
5、本周完成校门口橱窗布置内容的收集和样稿出炉。
6、完成学籍核查工作，完成各年级快速报表（班主任准确核实班级人数，对未报到学生查明原因），并将数据表上交区教育局。
7、做好横林镇新一届人民代表的选举工作，7日公布选民榜，并于7-9日完成本选民小组初步候选人的推荐上报工作。
8、德育处上报今年读书活动的方案，做好“低碳德育”研究项目的确定与申报工作。
备注：2月7日的升旗仪式和开学典礼，要求全体教职工准时、全员参加，不得缺席，学校要点名。出席仪式时，保持仪式的庄重性和注重教师的示范性。


	德育处  吴立忠
吴立忠  王文华
总务处  各班主任
办公室  各处室
教务处  周正文
办公室  陆明亮
德育处  吴立忠

全体教职工



　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

横林高级中学校长室
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