省横中2011－2012学年第二学期
第十八周工作安排
（6月04日～6月10日）
	日期
	工作内容
	工作落实主要
责任人

	6月4日
（星期一）
	下午第四课召开外出监考教师会议
下午第四课全校大扫除
	教务处  周正文
总务处  德育处

	6月5日

（周二）
	下午三四课召开高三学生考前动员会议

下午第四课召开全程导学先行团会议
	高三年管会  徐明悟

教务处  周正文

	6月6日

（周三）
	外出监考老师参加考务培训

高三学生熟悉考点、试场
	各监考教师

高三年管会  徐明悟

	6月789日

（周四五六）
	全国普通高校招生统一考试（各考点）
	各考点 

	本星期
6月4日
至
6月10日

	本周为高考工作准备周，着重做好以下工作：
（1）、高三年管会合理安排本周的日程，开好学生迎考大会，为学生创设一个宁静学习、生理健康、心理和谐的迎考氛围。
（2）、外出监考老师务必做到准时、仔细、认真，切实维护省横中教师良好形象。
（3）、根据高考日程安排，结合学校实际，妥善调整调课务。高一高二年级6月7、8日休息；9日下午和10日正常上课，高一高二具体放假事宜另行通知。
（4）、教科室<2011年6月6日>前将《常州市第七届 “名师大学堂”微型课程申报表》上报局人事科。
（5）、德育处做好三件工作：一是开展好“中华诵·爱祖国爱武进爱家乡”经典诵读系列活动；二是积极申报常州市中小学生命教育示范学校。三是根据武进区教育局和武进区教育局关工委要求，进一步完善学校关心下一代工作委员会工作机制。
（6）、高三年级做好2012年普通高中毕业生资格认定及毕业证书发放工作，6月15日之前上报。

	高三年管会  徐明悟
高一、高二年管会
教科室  潘加成
德育处  吴立忠
高三年管会 吴志平



　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
省横中校长室                　      　　  　　　   

2012年6月3日
