省横中2009－2010学年第一学期
第十三周工作安排
（11月23日～11月29日）
	日期
	工作内容
	工作落实主要
责任人

	11月23日
（星期一）
	下午第四课召开全体教职工会议
	校长室  王奕飞

	11月24日
（星期二）
	青年教师基本功竞赛（理论考试）
	教科室  潘加成

	11月25日
（星期三）
	 高三任课教师会议

 高一、高二任课教师会议
	高三年管会  张秋萍
高一、高二年管会

	11月26日
（星期四）
	武进区普通高中体育与健康新课程研讨会

青年教师基本功竞赛（解题能力测试）
	教务处  体育组

教科室  潘加成

	本星期
11月23日
至
11月29日

	本周为期中质量分析周：

（1）、教务处认真组织阅卷，及时汇总成绩，各年级及时召开期中质量分析会，认真分析得失，寻找减负增效背景下的应对策略；
（2）、各年级召开家长会;

      高一：周五下午

      高二：周六

      高三：周日下午
（3）、德育处准备召开09年家长委员会会议。
（4）、德育处开展跑操比赛
（5）、本周一、周二各年级完成学生评教师的所有工作，德育处做好学生评平教师总结，校长室做好家长评学校总结。
（6）、德育处报送2009年全民终身学习活动周活动方案和总结；
（7）、各处室做好武进区教育系统文明单位考评材料，建好相关电子文档。
（8）、团委做好年度考评材料的准备工作，并参加区团干培训班。
（9）、教科室做好我校教师硕士学位进修情况调查统计，并上报组人科。

（10）、总务处根据武进区教育局《常州市武进区中小学财产管理实施细则》的有关要求，开展校产管理检查评比工作，本周完成自查工作。

	教务处  各年级
德育处、吴立忠
德育处  吴立忠
德育处  各年级
德育处  吴立忠
各处室
团  委  王文华
教科室、潘加成
总务处  顾黎明
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