省横中2011－2012学年第二学期
第十九周工作安排
（6月11日～6月17日）

	日期
	工作内容
	工作落实主要
责任人

	本星期
6月11日
至
6月17日

	（1）、各处室下发学期结束阶段工作意见，明确要求，落实责任，做好各项事务的督促工作。
     各处室工作总结于月底前上交校长办公室。

（2）、关于高三年级教师的相关要求：
      18日正常上班，主要任务有三：即每天听课两节；编制新高一的学案；做好总结反思工作，及时上交教育教学论文。本周做好毕业典礼的各项准备工作。
（3）、德育处要按照上级文件要求，认真开展“走向海洋”手抄报设计评比、“走向海洋”摄影作品评选、“走向海洋”读书征文大赛等三项活动，并撰写好学校开展本届读书活动的总结，务必于<6月30日前>将相关资料交区文明办433室。
（4）、教务处认真总结开展阳光体育运动校本化的经验，积极申报常州市阳光体育运动校本化实施案例，并将申报材料加盖学校公章后，于<6月18日前>报送武进区教育局基教科1207室。
（5）、高一、高二年级要及时动员学生，营造期末考试的氛围，切实抓好学生管理。
（6）、信息技术、体艺、通用、心理等课程本周完成总结测试，下周停课。医务室、体育组、艺术组要将测试成绩和相关数据及时汇总交给班主任。
（7）、总务处认真学习《关于印发武进区创建慢性病综合防控示范区工作方案的通知》要求，结合我校实际，认真扎实做好慢性病综合防控工作，最大限度地保障广大师生的身体健康与生命安全。
（8）、数学组三位老师认真准备周二的武进区高中数学教师教学基本功竞赛第三轮上课比赛，数学组要集思广益，集全组之力做好这项工作。
（9）、本周参与职称评审的老师要完成材料的上传工作，学校完成审核工作。
	各处室
高三年管会 徐明悟
德育处  吴立忠
教务处  体育组
高一、高二年管会
教务处  各备课组
总务处  吴立忠
教务处  数学组

办公室  陆明亮
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