省横中2011－2012学年第二学期
第二十周工作安排
（6月18日～6月24日）
	日期
	工作内容
	工作落实主要
责任人

	6月18日

（星期一）
	下午第四课召开教职工会议
	校长室  王奕飞

	6月20日

（星期三）
	上午9:00高三毕业典礼
下午三四课召开行政会议
	高三年管会  徐明悟
校长室  王奕飞

	6月22-24日

周五六日
	端午小长假
	校长室  值日人员

	6月24日
（星期日）
	高考成绩查询
	高三年级

	本星期
6月18日
至
6月24日

	（1）、各处室下发学期结束阶段工作意见，明确要求，落实责任，做好各项事务的督促工作。周三前上网。

     各处室工作总结于月底前上交校长办公室。
（2）、关于高三年级教师的相关要求：

      18日正常上班，主要任务有三：即每天听课两节；收集整理高三资料（学案）；做好总结反思工作，及时上交教育教学论文。
      24日上午专家作填报志愿专题讲座。
（3）、本周音体美听课，相关老师做好监修工作，务必做到教室有教师监修。
（4）、做好2011－2012学年度武进教育信息网新闻宣传评比工作，积极申报先进集体和个人。
（5）、德育处根据《关于开展常州市2012年公民教育实践活动项目评比活动的通知》要求，积极报送具体活动方案。
（6）、教务处、教科室结合区教育局相关要求，于本周对新教师进行考核。新教师上好一节汇报课。
（7）、新高三准备工作，于本周对所有任课教师进行学生测评，科学理性评价每位老师。
（8）、团委结合团市委精神，切实开展青少年暑期社会志愿服务实践（体验）活动的各项准备工作。

	各处室  各教师
高三年级  各班主任

音体美教师
办公室  张玲琴
德育处  吴立忠
教务处  教科室
高二年管会 张秋萍
团委  王文华  
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