省横中2011－2012学年第一学期
第十五周工作安排
（12月5日～12月11日）
	日期
	工作内容
	工作落实主要
责任人

	12月5日

（星期一）
	下午第四课举行教职工软式排球比赛
	工  会  顾黎明

	12月6日

（星期二）
	下午第四课“教改先行团”成员举行阶段交流
	教务处  周正文

	12月7日
（星期三）
	下午第四课召开全体班主任会议
	德育处  张秋萍

	12月9日

（星期五）
	下午三四课召开行政会议
	校长室  王奕飞

	本星期
12月5日
至
12月11日

	（1）、教科室督促各学科组做好青年教师基本功竞赛的各项工作（近期完成教学设计、案例分析。
（2）、高二年级安排一次普法教育活动，时间另定。
（3）、德育处、团委做好省横中2011年校园文化艺术节的方案和各项筹备工作。
（4）、教务处本周完成省横中首届科技节的各项活动，并能及时做好材料的收集与整理，活动的总结与评价工作。
（5）、省前中国际分校于本周来我校进行互助学习交流活动（后半周）。
（6）、党总支和各支部做好拟入党同志的外调和公示工作，商议入党积极分子名单。
（7）、高三年管会要严格把关，层层推荐，好中取优，做好今年的学生推优入党工作。
（8）、各处室做好武进区教育系统10—11年度文明单位的总结工作，并做好准备迎接对学校进行的随机抽查。
（9）、高二年级和信息组教师认真组织好信息技术学业水平测试的考前辅导工作，做到个个把关，重点突破。
（10）、各处室成员认真思考学校管理过程中信息化建设的若干意见，为新的省级电教课题做准备，并于周五行政会议上做交流。
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德育处  吴立忠
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