2014年度工作述职报告
教科室  戚锡宏
走上教科室副主任岗位两年多，负责学校现代教育技术的管理工作，担任高一、高二的信息技术教学工作，在学校领导和处室领导的关心和支持下，我始终把工作放到第一位。以下是我的述职：
一、加强学习，提高业务水平
我认真学习党的基本理论和重要著作，认真学习十八大会议精神，不断提高自己，充实自己；平时积极学习了解最新现代教育技术手段，走出校门，学习兄弟学校现代教育技术应用情况，积极思考，并和学校老师一起探讨移植本校使用的可行性，及时把先进的，有用的现代教育技术推广给需要的老师，为推进学校的数字化进程而努力工作。
二、转变观念，提高服务意识
平时，我配合学校领导的工作，多想如何更好地为全校师生服务。
1、在校领导的指导下，协助做好学校校园网站技术服务工作；
2、在教务处安排好课表的基础上，辅助做好智能录播教室日常使用指导，转变教师的老师的思想，让老师从对现代教育技术的敬畏疏远逐渐转变为勇于尝试，创新。做好智能录播教室每月使用情况统计汇总并校园网公示。

3、做好学校人事信息更新工作，教师继续教育培训登记核实工作；

4、在校长室带领下，语文组老师协作下，精心制作好每一期《新槐》报纸；

5、在吴校长和潘主任的指导下，维护更新省横中课题网站群，为每个区级以上课题建立网站，搭建平台，指导课题组成员日常的使用；

6、配合学校社团发展，为本校每个社团建立网站，做好省横中社团网站技术指导工作；
7、带领技术组老师合力确保学校网络畅通，确保学校日常工作正常运行；
8、带领技术组老师做好校园广播铃声服务工作，辅助新槐广播站，做好技术保障工作；
9、做好学校大型活动的场地音响等的准备工作，实时拍摄下活动的照片，精心挑选、处理好每一张照片，保证学校宣传工作的时效性。
三、努力提高，增彩学校发展
积极参加课题研究活动，我主持的区级课题《基于信息技术环境下高中人生规划的研究》目前已准备结题工作。作为武进区高中信息技术协作组成员，积极参加每一次的活动来努力提高自己，在今年10月开设对外公开课1堂。
根据最新的普通高中信息技术学业水平测试要求，每年及时修订《信息技术学业水平测试》校本课程，助力高二学生复习迎考。在信息组、高二年级组的共同努力下，在已公布的2014信息技术等级考试中通过率再次达到了100%。今年的高二也顺利完成了信息技术学业水平等级考试。 
在大家的共同努力下，今年创作的《高考！爷来了！》、《夏天里的春风雨露》获得全国铜奖、武进区二、三等奖。
在上级部门带领指导下，组织完成了省、市、区组织的各类电教活动，目前电教论文获奖6篇，微视频获奖2个、软件制作获奖7件，辅导学生获奖3位，申报成功省级电教课题1个，推荐4位老师参加区信息化教学能手评比，学校和我个人分别在江苏省教师现代教育技术应用作品大赛中，荣获优秀组织奖。

在今后的工作中，我要进一步转变观念，强化服务意识，大力开拓创新，提高自己的管理水平，推进学校信息化进程，为省横中明天更辉煌而努力。
以上是我的述职，请各位批评指正。
