省横中2011－2012学年第一学期
第二十、二十一周工作安排
（元月9日～元月17日）
	日期
	工作内容
	工作落实主要
责任人

	1月9日
（星期一）
	下午2:15 召开省横中二届一次教代会（五楼）
	工  会  徐明悟

	1月13日
（星期五）
	退休教职工迎新春茶话会
	校长室  工会

	1月16日

（星期一）
	下午2:00召开学期结束工作暨总结表彰大会

晚上7:00举行省横中教工迎新春晚会
	校长室  工  会

	本星期
1月9日
至
1月17日

	（1）、本周为期终考试周：
     高一：1月9日—12日

     高二：1月9日—12日

     高三：1月13日—14日

     德育处做好迎考动员和诚信考试教育。教务处做好考场布置、过程监控、考后阅卷等工作，务必做到有序高效，一切顺利。
（2）、各位教师按质按量完成学期结束阶段各项工作，各处室做好考评工作。
（3）、章倩等四位老师做好市第五批教坛新秀、教学能手的材料上报，确保最后通过率。
（4）、各年级组、教研组；各部门认真准备节目，参与省横中迎新春晚会，力求高质量、上水平。
（5）、德育处、团委拟定学生寒假生活指导意见，布置各项实践活动，科学平安欢度春节！
（6）、11日上午完成教职工年度考核审批工作。
（7）、各处室总结梳理本学期工作，将处室工作总结于学期结束前上交到校长办公室。
（8）、各行政人员将年度述职报告于14日前上交校长办。
	各处室  各教师

各处室 各教师
相关教师
各办公室
德育处  团  委
办公室  陆明亮
各处室
各处室 各行政
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