省横中2009－2010学年第一学期
第十九周工作安排
（元月4日～元月10日）

	日期
	工作内容
	工作落实主要
责任人

	1月4日
（星期一）
	下午第四课全体教职工会议
	校长室  王奕飞

	1月5日
（星期二）
	全体党员民主生活会
	党总支  王奕飞

	1月6日
（星期三）
	下午第三、四节课各教研组、备课组开展活动。
	教务处  周正文

	1月8日
（星期五）
	全体行政会议（下午三四课）
	校长室  王奕飞

	本星期
1月4日
至
1月10日

	（1）、本周完成教职工年度考核情况汇总，及时交区局审核。
（2）、教科室做好09年度教师各类获奖情况（论文、评优课、其他）的统计工作。
（3）、各处室下发学期结束阶段工作意见，指导做好各条线的期终工作。
（4）、教务处要仔细检查各学科的教学进度，督促各备课组做好期终迎考工作。
（5）、音乐、美术、通用、信息技术、校本、心理等学科本星期完成学科考核工作。
（6）、李军老师做好充分准备，参加武进区政治优质课评比，组内老师做好辅助工作。
（7）、工会做好教代会工作评估及工会工作年度考评的准备工作，做好工会财务年检、年报工作。
（8）、中层干部做好年度述职的准备。
（9）、

	校长室、陆明亮
教科室、傅金泉
校长室  各处室
教务处  周正文
教务处  周正文
教务处  政治组
工  会  徐明悟              
校长室  王奕飞
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