省横中2009－2010学年第一学期
第十六周工作安排
（12月14日～12月20日）
	日期
	工作内容
	工作落实主要
责任人

	12月14日

（星期一）
	横林退教协会支会长会议（上午）

下午第四课全体教职工会议
	校长室  王奕飞

	12月15日

（星期二）
	下午课间操期间举行全校疏散演练

下午第四课学校工会委员会议
	总务处  顾黎明

工  会  徐明悟

	12月16日
（星期三）
	下午第三、四节课各教研组、备课组开展活动。
	教务处  孙红波

	12月17日
（星期四）
	艺术节：高一校园歌曲传唱比赛
	德育处  团  委

	12月18日
（星期五）
	艺术节：高二美文诵读比赛

全体行政会议（下午三四节课）
	德育处  团  委

校长室  王奕飞

	本星期
12月14日
至
12月20日

	（1）、党总支认真撰写省横中学习实践科学发展观第二阶段（分析检查阶段）分析调研报告。
（2）、各党支部召开支部会议，做好预备党员的转正和新党员入党评议工作。
（3）、教科室督促新一轮课题的申报工作，12月20日截止。几个课题做好结题的准备工作。
（4）、工会要认真做好年终各项考核检查的准备工作。
（5）、教务处要进一步规范学案教学，提高学案质量，各位老师相互听课，分析课堂，研究减负增效策略。
（6）、马敏老师做好充分准备，参加武进区优质课评比，力争取得好成绩。
（7）、体育组准时报名和组织参加2010年武进区“职教中心杯”迎新春中长跑、跳绳、踢毽比赛。认真做好宣传、发动、组织工作，抓紧时间进行赛前训练。
（8）、德育处积极营造艺术节氛围，各班级认真做好艺术节各项活动的准备工作，积极参与各项活动。
（9）、总务处要做好各项安全工作，针对上级甲流感防控新要求，适时修改应急预案，做到步步落实，严密监控。
（10）、团委准备好材料，迎接团区委年终工作检查。

	党总支、王奕飞

各党支部
教科室、潘加成
工  会  徐明悟
教务处  周正文
化学组  马敏
教务处  体育组
德育处  团委
总务处  顾黎明
团委   王文华
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