高三苏锡常镇二模考试注意事项
一、学生答题要求

（1）每位考生都必须在答题前先将自己的学校、姓名、班级、考试号填写清楚。

（2）填涂选择题时必须使用2B铅笔填涂，严格按照正确的填涂方式[image: image1]涂满涂实，不可乱填，不可打勾，不可在意向选择支下划横线，填涂不可太轻。单选不可多填，多填的选择题为0分。修改时一定要用橡皮擦干净原来填涂的选项，不得在选项上乱画或打叉。解答非选择题时必须使用黑色墨水的签字笔（笔的规格为0.5mm ）。答题时要字迹工整、清楚。作图题，可以用2B铅笔作图，再加粗。

（3）请在题目规定的答题区域内作答，超出答题区域书写的内容无效，在草稿纸、试题卷上答题无效。不能将答案一半写在框内一半写在框外，不能擅自安排答题区域，不能随意改动题号，不得在答题卡上再粘贴一块纸来覆盖原来的答案，不允许使用涂改液。

（4）保持答题卡卡面清洁，不要在答题卡上的黑块附近和黑块之间乱写乱画。不要折叠，更不能弄破答题卡。

（5）若发现答题卡印刷歪斜、印刷不清晰、破损等问题，请监考老师调换。

二、监考要求
（1）考前20分钟（语文和外语科再前移10分钟）到二楼小办公室领卷(请不要代领)。学生的答题卡千万不要折叠，更不能损坏。
（2）考前15分钟给学生宣读答题要求，让学生引起足够重视。考前10分钟分发答题卡，督促学生写好学校、姓名、考试号等，教师逐个检查学生填涂的内容，确保规范、准确，考试号务必确保准确。
（3）开考前7分钟发放试卷，确保学生有5分钟的阅卷时间。
（4）对于缺考的考生，监考老师要在缺考的试卷上填写好缺考考生的考试号，并在姓名栏内填写“缺考”字样，认真填写各科缺考考生信息表（由监考老师报巡回老师，巡回老师填表，再交给周正文）。
（3）考试结束后，请监考教师将学生的答题卡，按座位号从小到大的顺序收齐并整理好（顺序千万不能乱），一定不要漏收。

（4）语文和数学正题与附加题必须按时段分发。答题卡分类汇总收齐。答题卡装在原试卷袋内，交到二楼小办公室。
（5）巡回老师要做好信号发放，在考前分发试卷时，协助发卷，考试过程中加强督促，考试结束后收齐试卷。
（6）所有科目在离考试结束前15分钟提醒考生抓紧时间作答，未将答案填写在答题卡的，请抓紧时间填写。考外语科目时，在离考试结束前30分钟增加一次提醒。加试附加题的考场，在语文或数学试卷Ⅰ考试结束前15分钟增加提醒一次。

（7）在考试过程中，如有考生需要上厕所的，实行人性化管理，但必须在开考60分钟后才能批准，且在同性场外监考的视线之内。
（8）英语播音在开考后播放。
注意：监考老师在监考过程中严守监考纪律，关注考场情况，杜绝出现作弊现象，尽量避免学生睡觉、提前交卷等不良现象出现，确保考试正常进行。
三、阅卷工作：

各备课组长为阅卷组长，请阅卷组长精心组织本组老师网上批阅试卷，阅卷时间为当天上午8：00前，下午13：00开始批阅，直到批完为止。阅卷老师必须严守作息时间，严格按照评分标准公正批卷，批完后才可以离开，当天必须全部批阅完毕。

四、成绩分析：

5月6日晚间发布成绩，各备课组长召集备课组成员集体研讨，逐题分析，写好试卷分析及考后感想，对下阶段的教学提出设想，考试结束后的三天内，以电子文档形式传到教务处网络硬盘指定位置。
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