省横中2009－2010学年第一学期
第十五周工作安排
（5月31日～6月6日）
	日期
	工作内容
	工作落实主要
责任人

	6月2日
（星期三）
	上午在我校召开横林镇高考工作协调会
	校长室  王奕飞

	6月5日
（星期六）
	下午3：00居丽琴副市长视察我校考点准备工作
下午第四课召开班主任会议
	校长室  王奕飞
德育处  吴立忠

	6月6日
（星期日）
	下午2：00进行省横中考点考务培训
	考点主任  王奕飞

	本星期
5月31日
至
6月6日

	本周为高考工作准备周，着重做好以下工作：
（1）、宣传组做好考点的宣传布置工作，做到考点环境的温馨、细心、诚心、真心。
（2）、考务组按照上级相关要求，仔细准备相关考务材料，并做好考务培训准备工作。
（3）、后勤部门切实做好考场布置工作，以及考点水、电、汽、播放设备等保证，关注学校食品卫生和医疗救护等准备工作。
（4）、高三年管会合理安排考前一周的日程，开好学生迎考大会，为学生创设一个宁静学习、生理健康、心理和谐的迎考氛围。
（5）、外出监考老师务必做到准时、仔细、认真，切实维护省横中教师良好形象。
（6）、教科室组织老师参加第三届常州市学校主动发展优秀项目评选暨长三角“教育中的创意”征文活动，<<6月6日>前>将参评项目打印稿交至区教育局主发委8006或8002室。
（7）、积极组织学生参加组织参加第二届全国学生规范汉字书写大赛，于<6月5日前>向区教育局职社科以电子邮件报送《第二届全国学生规范汉字书写大赛参加学生情况汇总表》。
（8）、有关处室认真学习《常州市武进区学校食堂财务管理办法》，并结合学校实际，认真制定本校食堂管理制度。
（9）、

	宣传组  张秋萍
考务组  周正文
后勤组  吴志惠
高三年管会  张秋萍
吴志平  金永春
教科室  潘加成
德育处  吴立忠
总务处  会计处  
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