省横中2011－2012学年第二学期
第十七周工作安排
（5月28日～6月03日）
	日期
	工作内容
	工作落实主要
责任人

	5月28日

（星期一）
	下午第四课召开教职工会议
	校长室  王奕飞

	5月28-29日
（星期一二）
	高三考前适应性训练
	高三年管会  徐明悟

	5月31日-6月1日
（星期四五）
	高一高二进行学情分析
	高一、高二年管会

	6月1-2日

（周五六）
	高三学生进行心理生理上的调节放松
	高三年管会  徐明悟

	本星期
5月28日
至
6月3日

	本周为高考工作准备周，着重做好以下工作：
（1）、高三年管会根据送考手册合理安排考前一周的事务，开好学生迎考大会、教师送考会议，为学生创设一个宁静学习、生理健康、心理和谐的迎考氛围。
（2）、31日下午高三教师和学生完成考试违规处理办法网上答卷；拍摄高三毕业纪念照。
（3）、后勤部门切实做好送考车辆安排，各考点吃饭休息送考的细节安排等；关注本校学校食品卫生和宿舍管理等工作。
（4）、教务处指导开好教改先行团教师的两节示范课，起到一定的引领作用。
（5）、德育处根据上级文件精神，健全学校关心下一代工作委员会工作机构，并切实开展各项工作。
（6）、德育处落实常州市教育局《关于征集评选学校生命教育优秀成果的通知》要求，推荐选送方案参评，于<6月10日前>分类报送至基教科1209室。
（7）、认真学习《关于开展2012年食品安全宣传周活动的通知》，结合学校夏季工作特点，扎实做好食品安全工作，确保广大师生的身体健康和生命安全。
	高三年管会
考务组  徐明悟

总务处  吴立忠
教务处  周正文
德育处  吴立忠
德育处  吴立忠
总务处  顾黎明
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