省横中2011－2012学年第二学期
第十四周工作安排
（5月7日～5月13日）

	日期
	工作内容
	工作落实主要
责任人

	5月7日
（星期一）
	下午第四课举行教职工会议
	校长室  王奕飞

	5月8日
（星期二）
	全区安全督查联络员会议在我校召开（下午）
下午第四课召开高一、高二年级期中质量分析会
高一（五楼会议室）  高二（党员活动室）
	总务处  顾黎明

高一、高二年管会

	5月9日

（星期三）
	下午三四课召开高三年级二模分析会
	高三年管会 徐明悟

	5月10日
（星期四）
	下午大课间举行全校防震紧急疏散演练活动

下午第四课召开全体班主任、副班主任会议
（五楼会议室）
	总务处  顾黎明

德育处  张秋萍

	5月11日
（星期五）
	下午第四课召开教研组长、备课组长会议

              （党员活动室）
	教务处  教科室

	本星期
5月7日
至
5月13日

	（1）、高三年级认真分析二模考试成绩，开好年级成绩分析会，进一步动员师生调整状态冲刺最后一月。
（2）、德育处针对上半学期学生工作的具体情况，进一步加强学生管理（尤其是规范养成、学生交往、寄宿生管理等问题）。
（3）、职称评审工作进入具体操作阶段，相关教师认真组织材料，进行文件扫描，并做好述职准备；各科室做好相应配套工作。
（4）、总务处根据省、市应急管理工作精神，按照年度学校安全工作安排和区应急办的要求和《范本》，统一规范并完成各校突发公共事件应急预案的修订和上报工作。
（5）、团委周六5月12日组织青年教师开展实践活动活动，领略太湖神韵。
（6）、本周二高三学生接受国家学生体质健康标准测试（抽查），请高三年级认真组织。
	高三年管会 徐明悟
德育处  吴立忠
办公室  各教师
总务处  顾黎明
各处室
团  委  王文华
高三年管会 体育组
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