省横中2009－2010学年第一学期
第十二周工作安排
（11月16日～11月22日）
	日期
	工作内容
	工作落实主要
责任人

	11月16日
（星期一）
	高二年级下午第四课召开任课教师会议（部署考试）
	高二年管会  吴志惠

	11月17日
（星期二）
	横林片教职工美文诵读比赛在我校举行
	工  会  徐明悟

	11月19日
（星期四）
	  高三年级举行2010届高考200天倒计时动员主题班会
	高三年管会  蒋英娇

	11月20日
（星期五）
	行政会议
	校长室  王奕飞

	本星期
11月16日
至
11月22日

	本周为考试周：
（1）、时间安排：

高三年级：周一、周二；

高一年级：周三、周四、周五；

高二年级：周三、周四；
（2）、德育处、各班主任做好期中考试期间学生的思想工作，做到诚信考试、细心考试，争取取得好的成绩。
（3）教务处、各年级认真组织考试：做到单人单桌；严格监考制度；严格阅卷制度（备课组统收统批）；考后及时汇总成绩，认真分析。
（4）、教务处要组织好部分高三老师参加常州市高三研讨会，相关教师做好认真准备，争取发言机会，提高自身能力。（地理、生物、语文、历史、物理）
（5）、工会做好横林片教师美文诵读比赛的组织工作。
（6）、教科室要动员和组织青年教师积极参加第十一届“五四杯”中学青年教师论文竞赛。
（7）、高三年级及教职工做好疫苗的接种准备工作，务必做到知情、自愿、免费。
（8）、团委继续做好区青年文明号材料的准备工作。
（9）、德育处继续做好09年家委会的组织准备工作。
（10）、德育处进行班级及宿舍文化大检查。

	德育处、吴立忠
教务处  各年级
教务处  相关教师
工  会、徐明悟
教科室、潘加成
总务处  吴志惠
团  委  王文华
德育处  吴立忠
德育处  吴立忠
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